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رأاجعة 
الاستان الدکتور / توفدق اسكندر 
رئيس قسم الوثائق والمكتيات « سابقا » 
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۱ ابع كا مل دف با لعحاند 

٩۱ ۱۰۱/7 oo‏ الماهرد 


مازالت علوم الوثائق والأرشيف العربية فى بداية الطريق ۰ ولم نتم 
دراسات جادة فى ذلك المجال ۰ وبالرغم مما ام به بعض ااتخصصین من 
الدارسين لدرجات علمية كالماجستير والدكتوراه بكلية الآدات  iada‏ 
القاهرة » وحتى oll‏ + 

ولا كان احتياج gall‏ فى مهده س شدیدا للتعريف به والتسرف 
عليه € ولما كان للتعريف والتعرف سبله التعددة » فان أولى وأهم 
سبل ذلك هو التعريف والتعرف على مصطلحات العلم s‏ 

ely‏ ذلك كان من أهم أسياب اختيارى لمجال مصطلحات علمی 
الوثائق والأرشيف للبحث والدراسة فيه . بالاضافة الى انه موضوع 
لم يطرق من قبل باللغة العربية » لذلك رأيت اننا نحن المتخصصين 
فى الوثائق والارشیف — بحاجه ماسة لقاموس يعرف بمصطلحات العلم 
ويوضح المعنى العلمى للمصطلح » وما التبس منه على البعض فى اللفة 
العربية c‏ وغالبا ما يحدث هذا اللبس بالنسبة للعلوم التى تدخل 
العربية حديثا € وخاصة وقد سبقتنا البلاد الأوربية وامريكا بمراحل 
عديدة فى مجالات تلك العلوم » كما واستقرت فيها مصطلحاتها ودراساتها 
الاكاديمية التعددة . وأیغی من وراء ذلك ان خسن مصطلحاتنا Aas jell‏ 
لعلوم الوثائق والارشيف وان نتفق جميعا على مصطلحات à hist,‏ 
لهذا العلم .. 

وکان سبیلی الى ذلك الحصسول على الجذید والقدیم Lad‏ مما ظهر 

فى مجالات الصطلحات € وجمع العدید من القوامیس آلتی ظهرت EL G‏ 


um c يل‎ 


الأوربية لنخدم علمى الوئائق والارشیف . واخترت منهسا ما یناسب 
الوئائق العربية من المصطلحات ۰ مستعينه فى ذلك يما ترآته عن مصطلحات 
الوثائق فى كتب التراث العربى والفقه الاسلامى . ورأيت ‏ لكى تكون 
المصطلحات العربية الم تخدمة فى القاموس واضحة لا تحتمل الالتباس — 
أن أعطى تعریقا فى ايجاز غير مخل 6 یوضح المعنى نم اردفته بالصطلح 


الفرنسی تم الانجليزى حتى نتم القائد ه من القاموىس ۰ 


cules‏ مرحلة الترتیب . ومن العروف ان القاموس يرنب باللفه 
Gill‏ سيبحث بها القاریء عن المصطلح الذی تراه é‏ ولا كانت تلك 
اللغة هى الفرنسية أو الانجليزية فقد رايت أن أرتبه باحدى هاتين اللغتين. 
ثم عدلت عن ذلك ورتبته ill,‏ العربية ( المصطلحات العربية ) » وقعت 
Shee‏ كشافين الأول بالصطلحات الفرنسية والثانى بالمصطلحات الانحليزية : 
وذلك على غرار القواميس الاوروبية التی أطلعت عليها ورأيتها بلغاتهسا 
مع عمل کشافات بالقابلات فى اللغات الأخرى » مع علمى بان ذلك سیتطلب 
من التاریء خلوتین لاومسول الی الصطلح € ای 4M‏ سوف یستشت 
الکشاف الهجائى لعرفة الرقم السلسل للمصطلح العربی اولا : ولا ضير 
فى ذلك فى اعتقادی - اذ لن يكلف ذلك الباحث كثيرا من الجهد أو العناء C‏ 
اذا كان الهدف من القاموس هدفامزدوج > الا وهو التعريف بالصطلصنات 
العربية 6 ثم التعرف على مقابلاتها الاجتببة .. 


وقد اعتمدت فى اعداد هذا القاموس على القو امیس اللقوية الفرئسية 
والانجليزية من والى اللفة العريية ‏ محاولة تطويع المعنى اللغوى 
ما يتاسب Se‏ ارق و آل شه NEL EN‏ 
عليه من قواميس متخصصة للمصطلحات الوثائقية والأرشيفية من الخارج - 


كما استعنت بكتاب ۳¥[ فى الوثائق » فى الكثير من التعريف بالمصطلحت 
وتوضيحها 6 LA‏ استفدت من قراءاتى السابقة لكتب التراث caged)‏ 


حك 0 تج 


النى Cà ya‏ للموضوع da S‏ قت qu 3 cS 2a‏ الأعشى Laun Y| cu a, “has `a‏ 
الدکنور حسن حلوه عن الوثائق والأرشيف المنشورة بيجلة LE‏ اآداب 
جامعة التاهر د ۰ و فد أوردت مراجع هذا oo gold‏ ومصاأدره مفصلة 


فى قائمة الصادر فى نهايته . 


ولعل مدا .342 التو اضع € كخطو ۵ أولى على الطريق — LS‏ 
بداية dob‏ لما سیتبعه من اعمال علمية تدم بها الزمیلات و الزملاء الذين 


Lin ی‎ dius 


ولا یفوتنی فى نهاية هذه القدمة أن أشكر من تدم لى العون وساعدنى 
على اتمام هذا القاموس — ولا يخفى ما تطلبه من جهد ‏ بالصورة النى 
هو عليها » وعلى رأسهم الأستاذ الدکتور توفيق اسكندر الذى pU‏ 
deal ye‏ العمل كله € ولم يبخل بتوجيهانه العليية القيمة ولا بوقته : اطال 
الله فى عمره واسيغ عليه الصحة . كذلك استاذى الناضل الدكتور 
حسين cusa‏ المصرى الذى لم يبخل بمشورته القيمة التى كان لها كبير 
M‏ فى انتهاء هذا العمل . ثه مساعدة أستاذى الدكتور حسن حلوة 
ut LA sas fi ii at‏ وة الاو = واوا 
وليس آخرا انتهز هذه الفرصة لاعترف بجمیل من له الفضل على Lis‏ — 
الا وهو أستاذى الفاضل الدكتور / عبد اللطيف ابراهيم على استاذ 
الوثائق العربية بكلية الآداب جامعة القاهرة . 


all,‏ پوفتنی الى كل ما هو جديد فى مجال علوم الوثائق والارشيف. 


دكتورة / سلوی على مبلاد 
ینابر ۱۹۸۱ 


حرف الالف 


: Al a س‎ | 


Un Placard : f 


Public notice — Proclamation OE 


: احصاء عائلى‎ — Y 
Le dénombrement I 


Hearth tax assessment : E 


۰ الاختصارأت‎ ov 
الحروف الأولى لكلمة شاع اختصارها على نحو ما 6 وتستعمل‎ 
اختصارات الأحرف الاولی من آن لآخر لتدل على الشكل المادى للوثيقة‎ 
ای بطاقة س‎ Car على كلمة‎ Jad © أو المخطوط ؛ مثل حرف‎ 
من الاختصارات‎ pum *, وثيقة‎ TL Document ليدل على كلمة‎ D Ci ) 9 

Abbreviations : F 


Abbreviations : E 


£ — ادارة الأرشيف : 


الادارة التی تقوم بتوجیه برنامج الأرشيف وتخطیطه وتشسیل الوظائف 
الهامة التالية : 

)1( تقويم وفرز الوثائق + 

(ب) تنظيم الحفظ الجيد للوثائق . 


. الوثائق‎ aug, اضافة‎ (a) 


en M خخ‎ 


)3( حفظ الوثائق وصيانتها . 
(ه ) ترتيب الوتائق . 
رو ) الوصف ) الفعرس ) ٠.‏ 
:)5 ) تتدیم الخدمات الرجعیه . 
(z)‏ عمل العارض اللازمة .. 
(ط ) نشر الوثائق . 
Admistration des archives : F‏ 


Archives administration : E 


> س آدارة اكلف ات‎ o 


تقوم بتنظيم الوثائق 3 ملاغات لحفظها بسهولة و الرجوع Leo!‏ دسر de‏ 3 
و التاکد من اکتمالها وتسهیل حذف الوثائق غر المدرحة . 


QE‏ سے 


Files administration : E 


3 س ارجاع الوثائق الى المخازن : 
عودتها من الاعارة أو الاطلاع . 
Ré integration 2 F‏ 


Reinstatement -一 Restoration — Return to store DOE 

عملية Dis‏ وتجزین الوثائق التى Cam al‏ غير eat à‏ شاد > جارية ٠‏ أى 
انظلر أيضا Lis‏ الوتائق . 

Archivage DE 


Preservation : E 


: الأرسيف‎ — A 

تطلق على الوثائق غير البارية لهيئة أو ادارة أو ديوان ء (الحفوظات) 
والمحفوظة لقیمتها التاريخية الدائمة € وتسمی أحيانا المواد C Rune A Wl‏ 
أو المحفوظات . وهی مجموعة وثائق تسلیتها أو وضعتها شخصية معنويه 
أو مادية عامة P‏ خاصة ومقدرا لها دطبيعتتها أن lii‏ نهم اس AL.‏ هه | 

— تطلق T‏ علی الادارة md‏ ذائها وی السئوله عن etzai‏ (اخنیار ( 
: وحفت ونسهيل نداول الوثائق ( المواد الارشیفیة ( وتسمی كذلك دار الارشیف 
أو دار الوتائق أو دار المحفوظات rep‏ 

一‏ كمه تطلق على Gill‏ أو جزء من البنی الذی تحفظ فيه الونائق 
ونطلق على مخزن vad JS‏ ( المستودع ) . 


. أرشيف فى الاستعمال الأمريكى جمع وكذلك فى “اللغة الفرنسية‎ Lil, 
Les Archives : F 


Archives — Archival agency : E 

وقد أطلق شیلنبرج على المكان اسم Archival Institution‏ 

محموعة وثائق أرشيفية محفوظة فی الادارات الأصلية coll‏ انشآنها » 
ومازالت PT chars‏ للحاحة اليها E:‏ العمل ۰ 

وق الاستعمال الأمريكى و الکندی تسمى 

Les Archives vivantes : F 


Current archives : E 


: gode JET ب‎ Y. 
一 T الذى يعمل فی أحد الائشطۂة  أو‎ Joi all الشخص‎ 


من أنشطة الأرشيف 6 مثل الفرز » و التنظم » الاضافة والتید > الحفظ 
والصيائة — التررتیب والوصف — تدم الخدمات المرجعية aM‏ احثين 一 一‏ 


Wr NN هد‎ sa Li 


لد 


Archiviste DE 
Archivist : E 


الاسستبعاد ۰ انظر الاعدام . 


}1 — اسندعاء مثول أو حضور : 


مکتوب یجوی مرا المئول انام التضاء او امام ای سلطه رسسمية 6 
وهو De‏ من diam‏ قضائية " 
Un Citation F'‏ 


Citation E 


۲ — اتسهار ( اعلان ) > 


بالعئی الدبلوماتیقی هو عقد مکتوب للاعلان أو الاشهار فقط 6 
ومهمته محددة d‏ اعلان تصرف "xU‏ للاشسهار عليه ¢ ویشمل جمیسح 
Une Notice +‏ 


Minute : 


مكتوب تام lS,‏ أصلى ( أولى ) لوثيقة مزود بعلامات الصحة لاعطائه 

a à‏ اقام الصبحة el‏ © وف تعفن ای سر ها 

الاصل مضبطة . وهو عکس الصورة أو النسخة والمزورات . ویشترط 

فيه الأولوية بالنسبة للصورة والكمال بالنسبة للمسودة je‏ انظر جيرى 
ry‏ ) لزيد من التفصيل .. 


Originale : F 
Original — Record Copy DOE 


> jew Al سب الاصسل‎ 15 


مكتوب ( نموذج ) مبيض من الوثيقة يسلم لصاحب الشأن ومزود 
بعلامات الصحة و الاثبات .. 


To! weew.al-mostata.com 


Vi a‏ رت 
Expedition : F‏ 


Engrossed copy — Engrossment : E 


عملية اضافة الوذائق فى المخزن وتسجیلها أو ادخال الوثائق والآوراق 
فى الحفظ النیائتی لدار الارشیف المركزى أو المخطوطات الى ادارة Lis‏ 
المخطوطات © وق يعض الاحيان SAG‏ الاضافة شكل وضع عناوين ثانونیه 
للوثائق فقيل اضافتها لتدخل وتقيد فى السجلات تحت تلك الاسماء . 


Accession DOE 


Accession — م‎ : E 


شح { من E: Bian? A 4 NS es]‏ دار [A cie NI‏ و تثکون الاضباره من 9 50 عة 
کس ° Lu‏ من BAU ol‏ والدوسيهات » Less‏ دفائر أو سجلات € ریدلت ربطآ 
Alu jt Ui s‏ أو cale‏ بمفاتیح ۰ 

Liasse DE 


Bundle : E 


۷ 7 الاطلاع على الونائق - 

تقدیم الوثائق للاطلاع € col‏ وضعها تحت التصرف eus Hit‏ للقارىء 
أو الباحث لیتمکن من الاطلاع عليها داخل الارشیف 6 وعندما یکون الاطلاع 
والتداول خارج الارشیف يسمى ذلك اعارة + 


Comminication : F 


Production : D 


عملية تقوم على glas]‏ الوثائق الارشیفیه التى تبين عدم جدوى الحفاظ 


e PY cu 


عملية تنظيمية للوثائق غير الجارية ) التاريخية ) حسب قيمتها € وتشسمل 
طرق التصرف فى الوثائق المستغنى عنها التحويل الى مركز الحفظ cas UT‏ 
Lasts oJ!‏ أو الى ASP cel‏ أرشيفية أو أعدائها الى 39( مداسب 2222 
يحفظها e‏ أو 3l sc!‏ ها "C‏ هيئة ميكروفيلم 6 أو TES geo‏ باعدامها 
Sab‏ أو بديعهأ دعك TEM‏ 9( معالمها كت الى مصائع الورق لإعادة 
تصديعها ۰ 

Elimination s dr 

Destruction-Elimination — Shredding : E 


Disposition 


14 — الاعدام ( تصريح ) : 


od‏ تین ات SUUM Ra]‏ ين ET cU‏ الخهة ادا ب ل 
فى عملية اعدام الوثائق الارشيفية التى تقرر عدم جدوى الحفاظ عليها . 
و DS‏ مكون هذا النصریح علی شكل A SUE‏ أو حدول بتضمن JE‏ الوثائق 


. الستفنی عنها‎ 
Le Visa +: F 


Destruction schedual : E 


g— 2 sil CRUE دار الارشیف وسئیله‎ 2 CS ei يكون اختناء‎ 


اذرشیفیه عن طريق : 


CT)‏ اما الشراء ‏ التخزين ‏ الارجاع ‏ الهبه ‏ أو اعلانات الشراء 
disi emis‏ ۰ 


L'Acqusition DOE 


Acqusition 一 Accesion : E 


—À At 


: الصور‎ List! س‎ ۲١ 

عيلية يتم بو استطها الحصول T-‏ حسور 3 لو AA‏ أرشيفية A lul os‏ 
Ul‏ تصوير فوتوغرافية . 

La Prise de vue QE 


Exposure : E 


> التماس‎ 一 
. مكتوب يحوى طلب التماس موجه الى السلطة العامة‎ 
Pétition une Reguéte : F 
Petition : E 


۳ — التماس مادى : 


مكتوب gay‏ 45 التماسا بطاب gale‏ موجه الى سلطة عليا سواء كانت 
دميو da‏ أو دینیه ۰ كالالتياس ات الخاأصة بالهبات من الدو 4 أو الأو قافي 

Une Supplique : F 

Petition : E 


AM "1‏ تحمدضی أو اظهار : 

وهی AIT‏ ( ماكينة ) تقوم بعمليات التحميض € والتثبيت وتخفيف الصور 
الفوتوغر افية للوثائق الارشيفية وتقوم بهذه العمليات بالتوالى . 

Un Appareil de developpément : F 


Developing machine E 


: تصوير للمیکروفیلم‎ AM 

AM‏ ( ماكينة ) تصوير مصممة بطريقة خاصة لتصوير الوثائق المكتوبة 
والمرسومة أو المطبوعة واخراجها على شكل ميكروفيلم .. 

Un Appareil de prise de vue pour microfilm DOE 


Microfilm camera : E 


zc VE x 


. س الامتداژات‎ Y 


عبار 5 عن دفتر أو كتاب للاعفاءات والمزايا المعطاة للمقاطعات أو المدن 
من lig ll‏ ۰ 


Livre des priviléges DUE 


Books of lien — Register of privileges : E 


: اداری‎ wi — ۷ 


Un Mandement - F 
ordinance — Order : E 
4 العامة‎ Ali. تعرف بأمر أو تعليمات ادارية‎ A Ra و‎ j és Li < 


۸ — آمر ایقاف قرار : 


مکتوب فى سكل وثيقة رسسمية صادرة من سلطة عامة لوقف 
culi s‏ لاتحیه ذات طایع عام € وخاصة G‏ مجال البولیس + 

Une Ordonnance : F 

Anciennement ordonnance — Regulation : E 


اکتا انظر توقیع 9 
ses YA‏ الاھ داء s‏ 


عملية تفازل ) لا عودة فيها ) مالك الوثائق الارشيفية عن ملكيته 
لوديعةارشيغية لتصبح من مقتنيات الأرشيف . 

Le Don — Legs : F 

Gift — Beguest : E 


عملية Jai‏ الوثائق الأرشيفية من هيئة عامة ذات حقوق كاملة الى أمين 
الحفظ ( الأرشيفى المسئول عن bas‏ الوثائق ) فى الأرشيفات العامة .. 


— .10 الك 


Le Versemment :FE 


'Transfer : E 


۱ — ایصال استلام : 
مکتوب موقع من س_لطة أو من شخص قد اسستمار وثيقة أرشيغية 
باستلامه لها ,+ 


Un Accusé de réception DE 


Acknowledgement of receipt : E 


۲ ل آبقاف الحموضة : 
اجراء الغرض dia‏ ایقاف مفعول الأحماض فى أوراق الوثائق الارشیفیه 
La Désacidifieation : F‏ 


Deaciadification — Disaidification : OE 


حرف الساء 
۳ — بارو ) طریقه ) : 


اع و ed, (ob dis ea‏ هدو اة را 
« ويليام ج بارو ۱۹۰ س LAW‏ € واشتهرت بطريقة بارو » وهی تتضمن 
ایقاف اکسده الوثائق » واستعمال النسيج لزيادة قوة Layi‏ ( الوثيقة ) » 
كذلك عملية التسطيح بالحرارة . 


La Méthode Barrow QE 


Barrow process : 
. النحت‎ — ۲ 


عملية الاطلاع على أدوات البحث فى الوثائق ( فهارس ‏ قوائم ‏ ادلة 
La Eecherche DOE‏ 


Search : E 
: gi أو‎ aili ندل‎ — ۵ 

يستخدم هذا اللفظ لوثيقة أو سجل غير موجودة فى مخزن الحفظ 
للوثائق الأصلية والتى أعدها شخص أو Ain‏ أو ورثتها الشرعيون .. 

— : F 

| Replevin, — Estray : E 


بمعنى استرداد 
Alienation‏ بہعنی تحويل أو (jai‏ عهدة 
۳۳ — البدیل : 
مکتوب بديل أو نس خة من وثيقة فى محتواها وشکلها ومظهرها € لکن 
لیس بالضرورة فى حجمها . 


Fac-Similé DOE 


Facsimile : OR 


بر "E‏ 
۷ — برقي : 


مكتوب زرسمی أو yas‏ للا علام Gi‏ أو الافاد ۵ Gi‏ ۰ ومن أمثلتها 
البرقیات المحفوظة بددار 'الوثائق القومية بالقاهرة و الخاصه بالثورة العر dut‏ 
Une Missive : F‏ 


Missive : B 


۸ — البروتوكول : 


Le vf fuit palic الدبلوماتيقية يشمل عدة‎ "m معبنا من أجزآء‎ le ja 
كل‎ 一 على بروتوكول افتتاحی د ختامى‎ As gii الوثيقة‎ 


)1( الافتتاحی بشمل البسملة أو الدعاء » والتعريف بالفاعل القانونى 


وليس بالضرورة وجود me‏ هذه ار فى كل الوثائق ی 3 
Protocole : F‏ 


Protocol : E 


: ستمارة‎ ١ بطاقه‎ 一 va 


ورقة بيانات يجب على الباحث أن يملأها ويوقع عليها بامضائة d‏ 
حالة تداول الوثائق الأرشيفية أفظر X: Lau‏ تسحیل استعارة “)اه 


Un Bulltin de demande : F 


Student ticket : E 
) ۲ س‎ e) 


as AN معت‎ 


: مكان الوثيقة‎ paki سب بطاقه‎ Le 
قطعة من الورق أو أى مادة آخری توضع مكان وثيقة نقلت من مكانهاء‎ 
. ومدون عليها بیان بمکان الحفظ الحالى للوثيقة‎ 
Un Fiche de déplacement : F 


Dummy — Production ticket : E 


disha — £1‏ ) بطاقة مصغرة ) : 
صوره تمثل بشكل مصغر جدا وثيقة أرشسيفية و « الميكروفيثش » 

عبار 5 عن dis‏ موضوعة على حامل شفاف ذى مقاس عادی مرتب Leo‏ 

وفقا لنظام معين عدد من الصور المصغرة  Microcopie‏ ».مع ملاحظة 

أنه عندما یکون الحامل معتما ( لا شفافا ) تسسمی البطاقة بالفرنس ین 
Microcarte‏ أو Microcard‏ بالانحليزية 


La Microfiche : F 
Microfiche : E 


— \\ — 


حرف التاء 


: alt 一 £Y 
والغرض منها اشارات‎ Goll الكلمات أو العبارات الحسررة على‎ 
, dns ضرورية لتحرير وثيقة ستکتب فيما‎ 
Notes DOE 
Notes : E 


: هامشية‎ B it س‎ ۲ 


توصل بالوثيقة . 


Un Apostille >: F 
Minute : E 


Adaill 一 ££‏ : 
طريقة حفظ الوثائق الارشيفية بتغليفها بغلاف 698( TS‏ أو مخيط ٠.,‏ 
La Reliuere ew‏ 


Binding E 


0 — التخزين > 


عملية تسلیم الوئائق الأرشيغية كلها أو T METTE jm‏ أمين مزن 
الارشیف لحفظها 6 ويعنى الحفظ حسایتها ماديا والحفظ القانونى ol‏ 
السئولية القائوثئية عنها . 

Le 4: DE 

Deposit — Custody : E 


س ترتيب ۰ أنظر تنظيم 


一 Y. — 


5 — الترقيم : 
أكثر من ذلك وحروف هحائية لتكوين ما يسمى برموز الترقيم 7 
-La Cotation SE‏ 


Cotation : E 


۷ — الترقيم بالورقة لا بالصفحه : 


ترقیم مستمر الأوراق وثيقة آرشيفية ولیس بصفحاتها ( ترقیم الصفحات 
pagination‏ وهو xd‏ مستهر للصفحات ( وذلك دعرضں الحيايبة 
وتسهيك استعمال الوتائق غير الرقمة أصلا ,+ 
Le Foliotage DOE‏ 
Foliation : E‏ 


: س تسحيل استعارة‎ LA 


عملية تسجيل. نسحب أو استعار ô‏ الوثائق خارج اللفات أو الدوسبهات 
أو استمار call! ò‏ یأکمله ويطلق المسطلح أيضا T‏ بحلاقة التسحيل الذى 
يتم عليها تدومين استعارة الملف . 

— DE 


Charge out : R 


55 سس التسطيح : 

عملية تستلزم تغطية وجهى الورقة ( السطح ) بورقتين من اسئیتات 
السيليلوز لتتوية m‏ باستخدام الحرارة والضغط 6 وهی طريقة من 
طرق حماية وتقوية الوثائق . انظر أيضا « بارو طريقة » .. 

La Lamination : F 


Lamination : E 


ze A je 


: التصديق على الوثائق‎ — o. 


عملية اضفاء الرسمية على الوثائق أو صور ها وتسمی الرسهية أو 
اتسبكة الى ال هة 


أنظر أيضا رسمية 
Authentique : F‏ 


Authentique — Certification 


عملية تنظيم للوثائق الارشيفية تبعا لخطة أو نظام معين ate‏ فى دار 
الوثائق ويحدد نوعياتها وموضوعاتها وتواريخها . 
Le classement DOE‏ 


Classification : E 


وعندما يتقرر أن المواد الصنفة لم guai 3s‏ الى ذلك التصنیف بلغی 
Declassification MERIR‏ 


: تصوير ( زبروحراق ) الكتروسناتى‎ — of 

طريقة تصوير الكتروستاتى لوثيقة أرشيفية باسبعمال لوحه معدنية 
مغطاة بطبقة من | لسلينيوم الحساسة للضوء .+ 

La xerographie : F 


Xerography : FH 


۳ — التطهير بالتبخير : 


وسيلة كيمائية للقضاء على البكتيريا » والرطوبة والعفن » و الحشر ات 
وكل العوامل الأخرى التى تؤدى الى تدهور حالة الوثائق واصابتها . وذلك 
بتعريضها لبخار مواد كيمائية تقتل أسباب التلف والاصابة . وتتم عملية 
تعريض الوثائق والمخطوطات فى حجرة مفرغة من الهواء وبها غاز سام 
أو أبخرة معيئة للتض.ء على الحشرات والتعفن أو ای شكل من أشكال 
الحياة الضارة التى قد تكون خطر! على الوثائق الأرشيفية . 


$m‏ ابیت 


La Désinfection : F 


Disinfection — Fumigation : E 


تحدید للوثائق و السجلات التی تستحق الحفظ الدائم عن طریق دار 
الارشیف ( التاریخی ) € ویطلق علیها أحيانا القيمة التاريخية أو الاستمر ارية 
أر الدائمة للوتائق . 


ویشمل التقویم عملية الفرز لتحدید قيمة الوثائق 6 وبالنسالی ترتیب 
الحفوظات بالاعتماد على الادارة آلجارية فيها € وذلك للاستعمان القانونی 
و الحکومی € ای قیمتها الواضحة الظاهرة فى البحث € وترتیبها وعلاتتها 
بالوثائق الأخرى > ویسمی .ایضا الصطلح بالحفظ التنن ء وعملية تحدید 
قيمة الوثائق نتم علیآساس‌حفظ أو ايداع الوثائق فى الارشیف اعتمادا على: 


(ج) آوراق ما زال لها آهمية ثانوية لفترة معينة يمكن اعدامها فى 
نهایتها .. انظر آیضا « الفرز » . 
F‏ : ۸ 


. Apparisal -一 Archival value — Evaluation : E 


Lean الوثائق‎ Mil من میادیء تنظیم الارشیف ^ و هی طريقة‎ las 
بمعنی أن تحفظ الوثائق فى ملفاتها الأصلية ودنفس النظام‎ » Lau] الأصل أو‎ 
وابقاء الوثائق ككل دون‎ S الذى أنشأتها به الادارة التی قامت باعدادها‎ 
. جزء من أجزاء الوحدة الارشيفية‎ CY تغيير أو اتلاف أو تدمير غير مسئول.‎ 

أنظر أيضا مبدأ الثشا او النسبة 


Principe de provenante : F 


Archival Intergrity : 


zu qM c 


> التكبى‎ 一 o" 


التصوير الفوتوغرافى بمقی‌اس مكبر لوثيقة أرشيفية س سالب 
( العفريتة ) ذو مقاس صغير , 


L'Agrandissément : F 
Enlargement : E 
: ét لاه‎ 


مكتوب أو ake‏ أو وثيقة صادرة من سلطة لها قوة الاصدار بالقيام 
بأمر معين وقد يعنى أحيانا الامر بدفع alles‏ وخاصة فى الأعمال التجارية , 


Un Mandat SE 


Warant : D 


: تنظيف الاترية‎ — oA 
وهو التخلص الآلى أو الیدوی من الاتربة التی تغطى الوثائق المحفوظة‎ 


بالارشیت . 


Le Depoussierage : E 
Dusting : E 


: ب التنظيم‎ of 


عملية ترتيب وتنظيم آلوثاثق والسجلات لتتفق مع النادیء الارشيفية 
العمول بها € وعلى الاخص Laud las‏ أو النسبة مع كل آشکال الحفظ 
المادية فى الأرشيف € من الوديعة الأرشيفية الى الوحدة الارشيفيةالتكاملة 
— أو الوحداث الاصغر أو السجلات أو الدوسيهات والملفات والوثيقة 
المفردة . 


وتشمل عملية التنظيم عادة ربط وتغليف الوثائق — Jess‏ بطاقات 
تصئيف لها — ووضع الوثائق والسجلات على آلرفوف بنظام معين بغرض 
السيطرة والحفاظ عليها . 


NI EN 


Arrangement : $ FE 
Processing — Arrangement : EB 


Archival arrangement 


: تنظیم المراسلات‎ se Ve 
استخدام طرق لتنظيم الوثائق التى على هيئة مراسلات بغرض زيادة‎ 
Manabement des Correspondance : ۳ 


Correspondence management : E 


۱ تنظیم النماذج المصممة : 
وهی عملية تنظيمية للوثائق والنماذح الغنية الصممة وتکوینها حسب 
ائتاجها وتسلسلها المنطقى [A‏ وحفظها و استعمالها لتحسین نو عيتها وزیاد ه 
五‏ : — 


Forms Management : F 


۲ — توجيه GANT‏ : 
عملية فنية تتضمن اعداد الوثائق وحصرها وتوزيعها وتوجيهها للمكان 
F‏ : س 


Directive Management : E 


۴ — التوقيع : 


بالمعنى التقليدى هو توقيع الشخص على المستند أو الوثيقة بخطه 6 
الوثائق تو قیعات متص فیها آو الشهود أو موظفى الستطة الرسمية التی 
أصدرت الوثائق € و التوقيعات عنصر من sul palic‏ الدبلوماتيقى . 

Autographe : F 


Autograph : E 


一 -Yo 一 


حرف mall‏ 
UE‏ جرد : 
عملية المراجعة و الحصر التى pois‏ بها المسئول عن الوديعةالأرشيفية 
Le Recolement : F‏ 


Stock taking : E 


> س حسدول‎ "o 


قائمة تسمى فى بعض الاحیان « رول. .4.وتشتمل. على حقائق iium.‏ 
مثل : الرول القضائى ‏ رول الضرائب > أو iles‏ المجندين . 
Róle ; F‏ 


Court roll : E 


: جدول باشکال الحفظ‎ — ٦ 


قائمة باشکال الحفظ الادیه فى الارشیف ای بالحافظ أو . بالسحلات 
أو غيرها حسب النظام الودعة به فى الارشیف . 


Une Tables £o EB 


tzi 


Table 


: جدول توافق رقمى‎ — WW 


جدول بالأرقام الجديدة والقديمة المقابلة لها ( فى حالة تغيير الارقام ) 
فى الوثائق الارشيفية . 


Bordereau d'ordonnance SS 


Coincidence table : E 


سيد € — 


۸ — هدول حذش . 
تائمة تشم الوكائق التى يتم حذفها أو استیعادها من الأرشيف . 
Disposal schedule ۱ m‏ 


Un Appareil de lecture : F 


5 جهاز قراءة ميكروهلم : 


جهاز نظرى ( للعين ) لتكبير الصورة المصغرة الموجودة على فيلم 
لوقيغة أرشيغية بحيث يمكن قراعتها بالعين المجردة . 
Un elasseur : F‏ 


Microfilm reader : E 


RN —‏ 
حرف الحاء 
۷۰ حافظة آوراق : 
تعتبر وحدة من وحدات الحفظ فى الارشيف » تحفظ فيه الوثائق بنظام 
معين وف ترتيب معين وعادة ما يشمل ماكينة بالكعب لحفظ الاوراق .. 
Un classeur : F‏ 


File Cover : Ri 


۱ — حالة حفظ الوثائق : 
الحالة المادية لحفظ الوثائق أو المتكاملة الارشيفية الحالية » ای 
الوضع المادى الموجودة عليه المتكاملة حاليا .. 


L'Etat material de conservation : F 


State of preservation — physical Condition : E 


: حق الاطلاع‎ — VY 
حق الجمهور فى الاطلاع على الوديعة اارشبيفية العامة بحرية لكل‎ 
الوثاثق المودعة فيما عدا تلك التى تخضم لتحفظات أو تحديدات بقانون‎ 
La 6 : F 


Right of access : E 


حرف الد اء 
pis — VY‏ کروی ( خاتم ) ۰ 


id‏ على هيئة كرة من المعدن ( ذهب فضة ‏ رصاص ) € وقد 
ارتئمط الاسم بوثائق البایو ات بالذات es‏ هذا الخاتم على تلك الوئائق» 
حتى لقد سميت وثائق QUI‏ نغسها dis.‏ الاسم (ec)‏ 

Bulle DOE 


Buli : B 


: US eil — VE 


عملية وضع ختم أو طابع على الوثائق لبيان ملكيتها الى وديءة 
ارشيفية عامة أو ارشيف عام .. 


L'Estampillage OF 
Stamping DE 


: خرائط مساحية‎ — Vo 


asia! تتضمن وصفا لكل جزئیات الممتلكات فى‎ AS al :كرتن‎ io 
. ما س مثل الحقول الصغيرة‎ 
Un plan parcellaire : F 
Cadastral plan 


۹ — خريطة ( صندوق حفظ ) : 
ورد مصطلح خريطة فى القلتشندی 
أنظر صندوق :4 o>‏ + 

: خزانه لحفظ الوثائق‎ — VV 


صندوق لحفظ الوثائق x ۵ Less eu‏ ۱۰ مب ۳۲ 91 À‏ 4 توضع فاه 
الوثائق و الخطوطات المسطحة . 


WM Fu‏ نت 
-一 F‏ 


Class-shell box — Document Case E 


+ ) خطاب‎ ( Xx, خطاب أنظر‎ 一 


dba‏ موضوعية للوثائق ۰ انظر قائمة موضوعية 
VA‏ س خطة التصنيف : 


أداة من آدوات العمل فى الارشیف © فهى خطة لتوزیم العناصر الکو A3‏ 
للمتكاملة الارشيفية والتی تكون تحت الاعداد أو التكوين أو وصلت الى دار 
الأاعداد لتوزيع المواضيع وتجميعها معا + l‏ 

Le plan de classement : F 


Classification scheme : E 


es Ne = 


حرف آلدال 


— درج : أنظر لفافة 
ل دستور : أنظر سجل القوانین الاساسية 
一‏ دفتر : آنظر سحل 

: دثيل‎ — V^ 


4am yi من أدوات البحث فى الوثائق € وهذا الدليل يعمل على‎ lal 
| ۰ 'للتعرف على . الوحدة الأزشيفية 'المتكاملة‎ ed yall 


Un Guide : p 
Guide : E 
: عام‎ dia — ۰ 


قائمة تتضمن محتويات الوحدة الارشيفية المتكاملة ومجموعات الودائع 
الارشيفية — أو محتويات وديعة ارشيفية . 
Un Etat general : F‏ 
Guide : E‏ 


: Jags dila — A! 


قاتمة à at‏ لجامیع ۱ 41 ) أو . iM Tu‏ ۱ ) ( أو مواد e"‏ 
بمتكاملة ارشيفية أو أكثر + 

Un Etat sommaire : F 

Sectional guide : E 


> ) ملف‎ ) 41.292 一 Af 


شكل من آشکال الحفظ فى الارشيف € يتضمنمجموعة وثائق ارشيفية 
تلفتها أو أصدرتها شخصية معنوية أو مادية بشأن موضوع معين بعينه C‏ 
ومحفوظة داخل دوسيه 6 بمعنی أنه تجميع للوثائق فى ملف أو غلاق € وهذه 
الوثائق تتعلق بنفس الموض وع أو الغرض وتجمع فى مكان واحد لتعطی 


mE D 


معلومات عن شخص حقيقى أو معنوى » ويستخدم اللفظ ليدل على غلاف 


+ اللف أيضا‎ 
. آنظر ایضا ملف‎ 
Un Dossier F 
F'ile E 
> دولاب‎ 一 AY 


عبارة عن موبيليا مغلقة بأمواب as‏ رفوف لحفظ الوثائق . 
أنظر Lal‏ رفوف مفتوحة 
L/'Armoire.- 6 - F‏ 


Cupboard : E 


۳ 


حرف الراء 
٤‏ رسمدهة + 


eV 
انظر أيضا التصديق على الوثائق‎ 
À uthentique SE 


Authentication : E 


وهو لوح أفقى موضوع بين قائمين رامین توضبع عليه الوثائق 
الارشيفية بغرض الحفظ . 


Un Rayon F 
Shelf : E 


: الوثائق‎ Jla س رقوف‎ A 
. وهی مجموعة الرفوف التی تكون أماكن الحفظ فى دار الوثائق كلها‎ 
Le Rayonnage 5 F 


Shelves E 


: رفوف مفتوحة‎ — AY 


مجموعة الرفوف المفتوحة الموجودة بين قائمين رأسيين € وهو دولاب 
an‏ للوثائق مقتو c‏ + 
Un Travre : F‏ 


Rack : E 


۲ es 


حرف السين 
بالمعنى الدبلوماتی » هو مجلد تقيد فيه صور الوثائق الاحلية ) عقود 
التحليل أو الايجاز .. ويسمى أيضا دفتر ( مصطلح ارشیفی ) وهی كلمة 
الغالب تخاط من الكعب € وكان الدفتر یتالف من أربع ورقات زاد بعد ذلك» 
وذلك فى آوربا وكان يقصد به الملزمة . 


Un Registre : F 


Register : E 


Quire حنيزية‎ YL, Un Cahier دفتر فهى بالقرنسية‎ Ll 


> سكل أحصاء سكانى‎ — ٩ 


وهو سجل يدون به بالاسم سكان تقسیم ادارى محدد بغرض البيانات 


Un Registre de recensement F 


— : E 


: اقلیم‎ cla jal سحل أحصاء‎ 一 a. 


فى الاصطلاح الحديث هو السجل الذی يتضمن جميع الجزئيات الخاصة 
باقليم ما أو بحدوده . 


La matrice cadatral : F 
Field book — Terrier : E 


۱ — سحل احصاء مساحی ( ضريبى C‏ + 


+ عليها‎ Aa AM لتقدير‎ 


Ur sali 


ex Wi حم‎ 
Un Cadastre : F 


-一 Valuation list — Asseessment : E 


۲ — سجل ) الاحكام ) قضائى : 


وهو يحوى القضايا. المنظور فيها والمحكوم فيها بأحكام مضائيةبو اسطه 
Un Registre d'assises ou de plaids : F‏ 


Plea-rol Assige roll : E 


Jaw‏ يتضمن كل الوثائق المتعلقة بما يمنحه السيد لاتباعه € أى 
الاراضى مقابل الولاء الاقطاعى .. 


Un Registre d'infeodation : F 
-一 E 


5 = سجل تغيرات الاراضی : 
سجل يبين التغيرات المتتالية التى تلحق بالمتلکات فى الاقاليم . 
Le Registre de mutations : F‏ 
-一 E‏ 


0+ سب سكل حسابات ٠.‏ 


Un Compte ۱ F 


Account roll : E 


IR Y. Mem 
. العائلية‎ 
Un Livre de raison : F 


Commonplace book : E 


: سجل خزينة‎ — AV 

وهو سجل أو دفتر خزينة يقيد به س بترتيب تاريخى - 一‏ الصادر 
والوارد للبضائع بحيث معرفة حالة الخزينة . 

Le Livre de casse s F 


Cash book : E 


سجل يدون فيه المالك باختصار البالغ التى يحصل عليها من ريع 
ممتلكائه على مدار السنه e‏ 

Un Rentier : F 

Rent — roll : E 


: ) سجل ) فواتير‎ — ٩ 


سجل يدون فيه قيمة الفواتير » وأحيانا تدون به الفاتورة نقسها 


. والمشتريات‎ 
Le Livre des ventes et livre de chates : F 
Day book : E 


> سكل قرارات‎ 一 to. 


يرد فيه الثرارات التى تم الموافقة عليها فى جلسات المجالس الخاصة 
cus‏ أو ادار ات dite.‏ ۰ 


Un Registre de décisions : F 


Registre of decisions : E 


p M E 


: ) سحل قرارات تنفيذية لقانون أو تشريع ( الاحكام‎ ٠ 


سحل مدون به بصفة مستمرة il [NP‏ ار ارت و الاو انح e‏ قذررها 
ee‏ رحيية ا وزير te‏ .. .- ) بشآن موضوعات معيئة . 
Un Registre d'arrétés F‏ 


Register of decreas : Ri 


" ۱ "m سس , سحل‎ ۱۰ 
Un Registre echevinal : F 


— : E 


16# سجل القوانين الاساسية : 
سجل يحوى مجمؤعة القوانين الاساسية آلتی Sas‏ الحياة الادارية 

والاقتصادية والقضائية لدولة n‏ مدينة أو dala diam‏ أو dium‏ دیئیة و التی 

تمت الموافقة عليها بأغلبية € أو مفروضة من السلطة الحاكية » ای دستور . 


Un Livre des status f F 
Statutes rol — Orders — Rules E 


05 ل سحل قيد المقتنيات: الواردة : 
سجل ) .+ ) تدون فيه الوداشع الارشيفية بمجرد حيازنها واعتبارها 
Le Registre. d'entrée‏ 
Accession register : i‏ 


: الموظفين‎ asi سجل‎ ٠ 

سجل مدون فيه اسماء الاشخاص الذين ينتمون لنفسی الهيئة ( هينه 
معينة ) کالجیش — الجامعة — البولیس .... الخ ۰ 

Une .Matricule s F 


Nominal : E 


vy —‏ — 
٠“‏ — سجل قيد اليومية : 


سجل يقيد فيه يوما بيوم ما يلى : 
(1) البريد الصادر والوارد 
(ب) العمليات الحسابية الخاصة بفرد أو أفراد او tal‏ .يا 


d 1 ۱‏ ودر دين 
أنواع اليومية باسم سجل يومية بريد سجل يومية مبیعات — سجل يومية 
خزانة — ويحوى السجل كل ما يتعلق بالموضوع يوما بيوم « 

Un Journal : F 

Diary — Journal : E 


۷ — سكل ممتلكات : 


سجل ( فى بعض الاحيان لفافة ) يتضمن الاوراق الخاصة بممتلكات 
oly (pend‏ 

Un Censier : FH" 

Rental : E 


سجل منه dally‏ : 

ومدين * 

Le Grande Livre F 
Ledger : E 


۱۰۹۹ سب سحل مواطنی ادن aX‏ ار وامتیاز egal‏ : 
فيما مضی وحتی OF‏ فى سويسرا كان Jac Bias‏ المواطئين الاحرار 
( البرجوازيين ) ويدون فيه عن Gob‏ الدفع Ga‏ دخول البرجوازيق الجدد 
( أى السكان الذين لهم حقوق خاصة ) . 
Registre de bourgeoisie F‏ 
Livre de bourgeois'e‏ 
Register of freemen ۳ E‏ 


۰ — سحل دوميات السفن : 


سجل يدون فيه يوميا جميع الحوادث والانباء التی تهم Slim‏ سفينة 
آثناء رحلتها 4 و یدو نها الشيطاره * 


Un Journal de bord : F 


Logbook 5 E 


— YA — 


: سلسله‎ I ۱ 


ف كل (AT‏ للوثائق الارشيفية » وهو تقسیم معنوی للمتکاملة 
الارشيفية ‏ مثل مجموعة من التکاملات الارشيفية مرتبطة ببعضها البعض» 
ویمکن أن تکون سلسله من ناحية الوضوع s,‏ وهذه السلسلة من التکاملات 
تاخذ نفس نظام الاقتباسات والرموز والترقيم فى نطاق cites‏ کذلك ینطبق 
الصطلح على سلسلة وثائق من نفس النوع داخل التكاملة الارشيفية . 


Un Serie s F 
Class E 


ENE eem 
حرف الشین‎ 


> الساهد‎ 一 ۲ 

ی الذی يتقوم only all‏ على التصرفات القانونية وقد يكون 
الشاهد فى بعض الوثائق هو محسرر أو کاتب الوثيقة LS‏ فى بعضس وثائق 
العصور الوسطى العربية + وترد آسماء الشهود فى متن الوثيقة » وكذلك 
ترد توفيعاتهم وأحيانا أختامهم x‏ 

Temain : F 

Witness : E 


m‏ شرعية : أنظر رسمية . والتصديق على الوثائق 
P423 RÀ — YN‏ 


یت ة فوتوغرافية شفافة لوثيقة مستعمله خاصه عن طریق العرض ۰ 
Une Dipositive‏ 
Slide — Transparency E‏ 


Le =‏ = 
حرف الصاد 


( يسمى خريطة بمصطلح العصور الوسطی العربية أو قماط ) 6 وهو 
علبه صغيرة من الخشب وكان يحفظ بها قديما العهود والوثائق الهامة .. 
Une Layette | 0‏ 
Skippet E‏ 


110 — الصورة : 


وهی نسخة مستخرجة من التص المكتوب ) الوثيقة ) الاصلى أعدت فى 
نفس الوقت أو فى وقت لاحق C‏ ويتعرف عليها bes‏ تؤديه من غرض أو bes‏ 
dagai‏ من معلومات أو بطريقة اعدادها وذلك عن طريق النقد الدبلوماتیقی. 

والصور التى jets‏ عليها عن طريق محتویاتها هی Quid‏ تحتوى على 
تضرف ناوي ای SNC‏ ااه ne‏ ال EINER TED‏ 
نسخة تحوى معلومات موجزة © أو صورة للرجوع اليها رسمية . أماء النسخ 
التى يتعرف Yule‏ بطريقة اعدادها Les‏ التى تشيمل النسخ الكربونية 
والمنسوخة باليد و النسخ الالكتروستيكية . 

وصور الوثائق اما منسوخة طبق الاصل فى وقت لاحق لكتابة الوثيقة 
الاصلية » أو قيدت موجزة مختصرة عن الاصل ( أنظر جيرى لزید من 
التفاصيل ) . 

Copie F 
Copy : E 


117 س الصورة distal!‏ ثلاصل : 

( الشال ) 

وتسمی صورة اذ آنها تدون تفصیلا کل الخصائص الادية الاصلية 
وتحاکیها تماما . 

Copie figurée : F 
Figure Copy ۳ hy 


۷ — الصورة الشكلية : 


و هی d reel‏ من ol‏ 43.5 الأصلية AR‏ لاستعمال الادار ه ولا تحمل 
علامات الصحه Lays‏ ۰ 


Copie informe : F 
Office copy : E 


س 41 — 


一 ۸‏ صورة خطاب موجه : 

نسخة من رسالة موجهة لادارة ما أو ديوان معين أو شخص مسئول 
لاجراء اللازم نحو أمر معين . 

一 F 


Action Copy E 


一 119‏ الصورة الشرعية : 
وتسمى أيضا الرسمية € وهی عكس الصورة الشکلیه فهى وثيقة 
رسمية تحمل علامات الصحة والاثبات وتستخدم کالاصل تماما لرسميتها . 
Copie authentique : EF‏ 


Certified Copy : B 
: صورة سلبية‎ 一 ۰ 


صورة سلبية لوثيقة ارشسيفية موضوعة على حامل مغطى Bale‏ » وهی 
حساسة للضوء 。 

Un plaque E 

Negative E 


صورة تم الحصول عليها عن طريق التصوير الطباعی » ونكون مطابقة 
للأصل بقدر الامكان فى حالتها ااادية كوثيقة ارشيفية . 

Un Fae — Simile F 

Fac — Simile : E 


و هی صور ه ايجابية على ورق حساس تم الحصول عليها بو اس A ds‏ 


التصوير الفوتوغراق لوثيقة أرشيفية ۰ 
Une Copie photographique : 1‏ 


Photographie Copy : E 


: س الصورة الصفرة‎ ١ 
عن طريق التصوير أو وسيلة أخرى‎ CAE) A risi jl ترشاه‎ oJ ۵ صور‎ 
+ مکبره‎ 


— {Y س‎ 


: الصيانة‎ IYE 

: 4 التد أو ل و الحفظ‎ clash الوثائق‎ 
La Microcopie F 
Preservation : E 


حرف الطاء 
طريقة بارو : أنظر بارو . 


"EE د‎ 


حرف العين 
۶۵ — عفد باتوی : 
وثيقة صادرة من مکتب التوثيق البابوی بشکل Ji‏ رسمية من‌الر اسیم 


۱ Bret : P 


Brief : Ri 


: عفد موتق‎ 一 VY 

أولا بالمعنى القائونى هو ade‏ اعد ووضع بالشكل. الطلوب له » ويه 
علامات صحة لازمة لاعطائه کامل الثقة فى محتوياته . 

ثانيا : بالمعنى الدبلوماتيقى ( الوثائقى ) هو وثيقة قائونية ( يحو 
تصرفا أو واقعة قانونية ) صحيحة » عکس وثيقة مزورة .. 

أنظر أيضا الوثيقة القانونية والعهد .. 

Un Acte authentique à F 

Authentic document : Ju 


۷ العهد : 


نوع من العقود وهو : 

أولا : بالمعنى العام للمصطلح يعئى العهد عقد مكتوب على ورق 
ومختوم أو ممهر + 

ثانيا : بالمعنى الدبلوماتيقى ( الوثائقى ) هو عقد مكتوب على رق 
ويفسر تصرفا قائونيا صادرا عن ارادة شخص ما ویحوی من علامات الصحة 
الخاتم € وهو عكس الاعلان الذى يتصف بالایجاز والاختصار + 

UJ‏ : فى بعض القنصليات هو عفد موضوع liig‏ لنظم معینه ال 
رسمية من الوثيقة القانونية . 

Un Charte : F 

Charter : E 


4 العینات ( أخذ عینات ) : 


عملية 544 للوثائق للاحتفاظ ببعضها والتى تتميز بطابع خاص € مثل 
نوع معين أو ترجع الى تاريخ معين كعينات لهذا النوع أو لذلك الوقت 
أو ذاك . 

L'Echantillonnage | p 

Sampling E 


ex LE LI 
حرف الغين‎ 
ورقة من الكرتون الخفيف أو الورق المقوى تطوى مرة واحدة لحماية‎ 
" وثيقة أو عد وثائق‎ 
Une Chemise : F 
Folder : E 


= 0: — 


: الفاعل القانونى‎ — ۰ 
6 الوثیقه‎ J ال الارادى القانونى الوارد‎ als Era gc 
L'Auteur de l'acte juridique : F 
— E 


: الفاعل الوثيقى‎ - ١ 

الشخص الذی شام باعداد الو 42.5 المككقوية isl‏ الاعداد الدبلوماتی 
oH‏ 42,5 القانوئية ) الدباوماتية ) ویمکن أن یکون الفاعل القانونی هو Jel‏ 
الوشيقة كما فى illa‏ صدور الوثيقة من أحد الحکام Uf c‏ ق A‏ عقود البيع 


5 eM فهو‎ yu" الوئیقی هو المسحل أما الفاعل‎ ES فان‎ 
L'Auteur de l'acte écrit 


一 : 


۲ ب فذوی > 


وثيقة على هيئة خطاب موثق بشكل غير رسمی C‏ یعرف الرسل اليه 
بموضوع استفسار € وممهور بخاتم صغر حتى لا يخضع لحب اس تطلاع 


Une Lettre close : F 


Letter close : E 


۳ — فرد did‏ > 
طريقة أو وسيلة لفرد الوثائق الارشيفية المنثنية SA)‏ ,14 ( والجعده € 
لتسهیل قراءعتها + 
La Aplanissement ; F‏ 

Flattening : E 


> jy — ٤ 
عملية اختيار وفصلبين الوثائق الارشيفية التى ستحفظ الى مالانهایه»‎ 
e وتلكك التی ستعدم‎ c li35, والتى ستحفظ حفظا‎ 


一 《4 一 


أنظر أيضا تقديم الارشیف 
Le Triage : F‏ 
Weeding : E‏ 


: غروع المتكاملة الارشيفية‎ — ٥ 
一 وتمشل‎ » ALIS مجموعة مواد.أو أشكال داخل الوحدة الارشيفية‎ 
. بتكوينها ومجتوياتها :نفس خصائص التکاملة » وتعتبر فروعا للمتكاملة‎ 
Une Subdevision sous serie 
Series : 


۹ -. الفهرس = 
تتضمنها محفوظات الارشیف.» من انواع ( اشکال ( متعدده کالوثائق الفرده 
—— الدوسیهات — السحلات .1+ + -gll‏ . 


Un Index : Iu 
Index : E 


— فهرس زمتی انظر Aaa‏ تاريخبة 


حرف الفساف 


۷ — قابلية الوثائق تلاطلاع عليها نتيجة تیچ T PM‏ 


L'Accessibilité F 
Accessibility : E 


: i né g^ الاطلاع‎ Acla 一 ۸ 
آو‎ ) Aa ca pi 55 wt لابحائهم سواء بالتعايل‎ PET الوثائق‎ 


+ الوثائق ( على جهاز قراءة‎ ) E og] yis 
La ‘Sable de lecture F 


Search room. : E 


els‏ ی ارت المستعمل فى حفظ الوكائق 
Un Montant : F‏ 
Upright , E‏ 


2 : Agila ١ 

نوع من أنواع gaf‏ ات البحث > queis es us‏ ( تصنيغي Ha C‏ 
للعناصر المكونة لوحدة أرشيفية متكاملة أو أكثر . 

Un Inventaire : F 


List — Inventory — Hand list : E 


)1 ) القائمة التحليلية 6 وهی تشتمل. على كل قطعة ( وثيقة ) أو ماده 
تصرف قانونی + 
Inventaire analytique : F.‏ 


Descriptive list — Analitical list : E 


(ب) القائمة الموجزة : 
وهی قائية تحوى مضمون کل مادة تحت بند عام مع وصف مختصر 
لكل أجزائه المكونة لتلك المادة .. : 


en EA 一 


Inventaire sommaire : F 
Summary list : E 


الطبيعة وتوضع الارقام تحت عنوان عام ٠‏ 
Repertoire numerique : F'‏ 
Repertory : E‏ 
وقد يطلق على القائمة لفظ كتالوج عندما تحوى وثائق من ذا س الطبيعة 
Catalogue : p‏ 
Catalogue : E‏ 


۲ — قائمه الاإستبعاد والخفظ > 

ومی قائمة جدولية تتحكم بصفة مستمرة فى حنظ أو اسنبعاد الوثائق 
التى نوجد ف Aig dials, AL alla‏ أو ديو أن 5 وقد تعرف ge‏ دول 
ضابط للوثائق أو bis Joss‏ + 

Bordereau d'élimination : E 

Disposition schedule E 


-一 ۲‏ قاتمة الاستفناء > | 
وهی قائمه تعطی Gall‏ ( تصریحا) فى اعدام سلسلة من الوثائق 
الحفوظة قانونا .. ۱ 
Tableau d'elimination : p‏ 
Disposal list : E‏ 


س قائمة بالأشكال المادية للحفظ فى الأرشيف 
أنظر جدول بأشكال الحفظ 


doló 5‏ تاريخية ` 
قائمة مرتبة تاريخيا لوثائق مفردة 6 اما منتقاة أو مجموعة € وهی Sale‏ 
ما تشمل ‏ الى Ling  كللذ cua‏ لعنصر أو أكثر من العناصر التالية : 
الكاتب ‏ التسلم — التاريخ ‏ الکان - ملخص للمختوى ‏ شكل الوثيقة» 
ثم صفحة أو ورقة تحقيق للوثيقة ويطلق عليها لفظ D‏ فهرس زمنی » وهو 
اللفظ (لستعمل ف بلاد الانجلوساكسون كذلك تسمى فائمة تسجيلية آی 
تسجل الوثائق حسب تواريخها . انظر Lad‏ قائمة تسجيلية . 


x c — 


Un Regeste : F 
Calendar : E 


Agila 一 ۵‏ تسحدلبة > 
تحوى ملخصا لمحتويات وثيقة تشمل تصرفا قانونیا أو LILA‏ مع ذكر 
عناصر التعریف به € أو الاحزاء الرئيسية للوثيقة : کالعنوان واسم الراسل» 
أو اطراف التصرف فى العقد € المنتفعين € محتوی التصرف القانونی والقائہة 
التسجیلیه هی تسلسل تاریخی لتسجیل بخص Sal,‏ محددة ویأتی من مصدر 

أو مصادر متعددة . 

) استخدمت هذه القائمة فى نشر الوثائكق بسحل العية ااسنية الذی 
قام باعداده الدکتور توفیق اسکندر ) . 

Un Regese | F 

Calendar : F 


: 392 قائمة‎ +5 
.. قائية لحصر المحتويات التى تكون الأرشيف‎ 
Inventaire description i F 
Descriptive Inventory : E 


قائمة تحوى الوثائق المحذوفة ( الستغنی عنها ) من محتویات‌الارشیف 
آنظر dis‏ الاستبعاد . 

Inventaire d'elimination F 

Disposition schedule-Destruction schedule > E 


: قاثمة الرفوف‎ — SLA 
.خن الحفظ‎ Gala الارثشيفية و الجموعات‎ culam SM قائمة تحوی ترقيم‎ 
. مالارشیف 6 وذلك حسب مواضعها على الرفوف‎ 


L’Inventaire ropographique : F 
Shelf list : E 


۱1۹ مس تایه ركد er‏ 


e السفینه‎ 
Un Livre de bord : F 
Passengers list : E 


(£— 4 


+ ۵ ۰۷ سس dails‏ فحص ۰ 

هی دلیل مساعد للحصول على معلومات € تقوم باع داده fal‏ 3 
الارشیف »© ویحتوی على قائمة مبدئية للوثائق مع ملخصات تصف محتوياتها 
أو بدون تلك الملخصات ومع نمو الوحدة الأرشيفية المتكاملة تصبح هذه 
القائمة كدليل للباحثين . 


— : F 
Check list : F 


: Att gd قائمة محتوبات‎ ١ 
. وهى قائمة تشمل محتويات ملف أو دوسيه ومرفقة بذلك الدوسبه‎ 
Un Bordereau : F 


Table — List — Roll — schedule : E 
: ta 53 ji off المفتديات‎ AS ب‎ YoY 


هى قائمة n‏ | وثائق أو > 4d? 4 Bilas ee‏ مخازن ۱ : E‏ 
T 5 yu‏ خلال مئر ة زمنية - T‏ حديثا : 


Une Liste de nouvelle acquistions : F 
List of accession : E 


۳ — قائمه موضوعية : 

وهی خطة تصف کل أو بعض وثائق ادارة ما أو مؤسسة ما تحدد 
فيها الوئائق التی ستحفظ نهائیا لقیمتها الارشينية ولقیمتها الدائمة الرسمية؛ 
كذلك تسجل الوثئائق الکررة € وهذا الصطلح مستعمل فى آمریکا . 

— - F 


Comperhensive record plan : E 


۹ الورود‎ ils — loft 
* Asis vil dass oll وأقسام‎ cl jai قائمة تسجل فيها‎ 
Un bordereau de persement : F 
Accession schedule — Accession list : E 


: قدم مسطح‎ — ٥ 


وحدة قياس المحلدات الوثائكية 4 والوثائق والمخطوطات + 


— : F 
Linear feet : EH 


ae OY بك‎ 
— : F 


Cubic feet : E 


مكتوب يحوى قرارا متخذا من مجلس أو شخص ما معنوى أو مادى 
ow 多‏ : | 


Une Resolution | : F 


Report — Minuts : E 


۸ — قرار جمهورى أو ملكى : | 
لشديدة الرسمية . 
— القطعة : انظر الوثيقة المفردة . 
قباط jonas DR te, Li:‏ 


Diplóme FP 
Land book : E 


9 قوانين عرفية : 
على عكس القانون الرومانى المكتوب ) نافذة أو سارية فى منطقة محدده + 


Un Coutumier : F 


Custumal : E 


.14 — القيام بمهام العمل أو الوظيفة : 


العمل الذى بوأسطته يأخذ أمين المخزن الأرشيفى على عاتقه مسئولية 
الحفاظ على الوثائق التى يحوزها فى مخزنه n‏ 


La Prise en chargé : F 


Taking over : E 


sw ON 


Ais 1‏ الاداارية > 
A yi A vi aa 53 | Le‏ اد ۵ s‏ الوثائق الأولية أو ai: dM‏ الأولى 
للهيئة أو الدارة أو من خلفها فى العمل الجاری 6 كما يستعمل فى هذا 
الاصطلاح أيضا القيمة الوظيفية للوثائق فى بعض الهیثات غير الحكومية .. 

و الصطلح أمريكى Wal‏ . 

و عبارة قيمة ادارية عبارة عممها شیلنبزج ويشير بها الى قيمة وثائق 
هيئة معينة وهی ضرورية لتمدنا بمعلومات رسمية واصلية عن تلك الهيئة 
وعملها ووظیفتها e‏ 

— : F 


Evidential value — Administrative : E 


Informational value 


E. MES 
( حرف الكاف‎ ) 

. الکاتب : انظر nil‏ 

一‏ كثالوج © انظر قائمة 
۲ ب al‏ > 

قائمه هجائية أو تاريخية أو رقمية مدوتة على فیشات.( كروت ) أو فى 
مجلدات للوثائق و الموضوعات الارشيفية € وتتميز بالايجاز » والهدف منها 
تیسس عملیه البحت العلمی و اتاحته + ویطلق المصطلح :الفرنسی على الفهارس 
التوسطه أيضا . 

انظر آیضا فهرس : 

Un Reportoire : F 


List — Index : E 


— الکلامنیر à‏ انظر Akita‏ آوراق , 


Da. D eem 


) حرف اللام ). 
لفسافه : 
يقال أحيانا درج — واللفافة قش كل من آشکال: الوثائق الحفوظة فى 


الأرشيف € مكونة من ورقة أو عدة أوراق ( من الرقوق أو الورق ) مخيطة 
من طرفيها أو ملصقة € وتحفظ ملفوفة أى على شكل لفافة اسطوانية 一‏ 
Un Rouleau 一 Rôle : F‏ 
Roll : E‏ 


س © © — 


( حرف اليم ) 


65 — مبادىء تنظيم الارشبف : 
هى البادیء التى تتدكم فى تنظيم وترتيب الوثائق المحفوظة داخل 


الأرشيف . 


أنظر ms‏ المنشاً ‏ ميدأ احترام التنظيم الادارى aes‏ الح . 
Principes d'archives : F‏ 


Archival Principles : E 


faa, 6‏ احثرام التنظیم الادارى ٠‏ 

وهو fal‏ الذى — Lt‏ له Less‏ يخص التکوین و اعاده ترتیب الوحده 
الارشيفية المتكاملة يحب أن يعكس gem‏ الفرعية للوحدة € آسباب 
ومبررات البعاء الداخلى للتنظيم الذى کون المتكاملة الأرشيفية ۰ وهذا 


Le principe de l'organization : F 
administration 
Administrative principle E 


: الاحتفاظ بالبناء الداخلی لاوثائق‎ fas - ٦ 

هو ميد طبقا له يجب أن نعتبر الوحدة الأرشيفية المتكاملة 
كوحدة بناؤها Kin of‏ محدد » ويجب أن لا يتغير طبقا GY‏ ترتیب منطقى 
مقنن غريب أو خارج عن هذا الهيكل . 


Le Principe respect de la stracture Interene : F 
Principle of respect of archival structure E 


: الاختصاص الادارى‎ fau ١90 
يجب أن يعكس فروع التقسيم المختلفة للادارة التی كوئت‎  ةلياكتملا‎ 
.. المتكاملة‎ 


Le Principe de la compétence administration F 


E 


جه MER.‏ 
一 ۸‏ مبدا اعادة بناء الويكل الأولى : 


الذى كانت عليه من قبل 4 PTT:‏ عدا ds ul‏ للتعديلات أو التصهیمات 


التى نیدو ضرورية T‏ 


La Principe de reconstitution de la : F 
Structure intitial 
Restoration of original order : E 


fas — 114‏ التصنيف ا أوضوعى للونائق : 
تبعا لهذا fall‏ تحفظ الوثائق وفقا لموضوعاتها بصرف النظر عن 
المتكاملة ( النضاة أو النسية ) . 


Pertinenzip — classement par matieres : F 
Subject classification : E 


۰ ب مبدا النشاة gf‏ النسبة : 
طبقا له € يجب أن تکون کل وثيقة موضوعية فى مکانها الاصلی فى 
المتكاملة الارشيفية التى تنتمی الیها . أى توضع بترتیب الجهة التی آصدرتها» 


1— Le Principe de provenance : F 
2— Principe du respect des Fonds 


1 — Principle of provenance E 
2 — Principle of respect des Fonds 


COS —‏ په انظر وديعة أرشيفية E‏ 
Ash yh Ad Si san‏ انظر Pd ro‏ أرشيفية متكاملة à‏ 
一‏ مثال انظر صورة محاكية للأصل . 


۱ — المجلد : 


الوثائق المجلدة والوثائق غير المجلدة . ويعير عن الوثائق الدونة فى شکل 


— ON حت‎ 


مجلدات باسم سجل Registre‏ وبوجه عام تعنى AUS‏ مجلد » أو تستعمل 
للمجلدات التی تحفظ بالکتبات أكثر من تلك المواد المحفوظة بالارشیف . 


Volume : m 
Volume : E 


: مجموعة‎ — IVY 
: وهی تعئى عدة معان‎ 


)1( التجميع الصناعى ( ليس النمو العضوی للوثائق ) لاوثائق فى 


موضوع معين أو حول شخص معين أو حادثة 6 أو a‏ مەکان سن A off‏ ۰ 


(ب) عدد من الأوراق أو المخطوطات تحتوى على مطبوعات أو شبه 
cule gil,‏ لها أصل مشترك أو أتث من مصدر واحد + واذا ما جمعها 
شخص أو عائلة ما فمن الافضل أن يطلق عليها اسم « وثائق أو أوراق 
lal, « iala‏ كان التجميع قد تم عن طريق عمل مشترك فمن الأفضل 
أن تسمی D‏ وثائق © € 


بمثابة تكوينات أو مستودع أو مخزن * 


)3( مجموعة منتقاه لوثائق مختارة أو تجميع عضوى € رلم يكن مقدرا 
لها بطبيعتها أن تحفظ بهذا التجميع » ol‏ تجميع ارادی لتكوين ما يسمى 
بالمجموعة . 


Une Collection : F 
Collection : E 


一 ۳‏ مجموعة المتكاملات الأرسيفية : 

وهو تعديل pail‏ الوحدة الأرشيفية المتكاملة » وهذه المجموعة 
تجمع معا — بغرضص الئيسير ‏ وثائق ilds‏ العدد نسبيا لاداراث قصيرة 
العمر والنشاط € والتى لها علاقة ادارية وظيفية سعضها أأبعض 6 وتتكون 
وثائق کل o dal‏ من هذه الادارات من متکاملات صغيرة منفصلة ومتفرقاه + 
والصطلح آمریکی © 

= . F 

Collective record : E 

group 


س OA‏ سب 


۶ المخرر ۰ 


شور الشخص الذى بكوم بمو ضع ils 3 dis A]‏ ہا i sled}‏ أى يشوم 
بصياغة عباراتها الفتهية اللازمة لصحتها قافونا .. 

Rédacteur i F 

Writer — Drafter | E 


一 ۵‏ محضر حلسة : 
مكتوب يحوى محضر جلسات بشكل رسمى موثق » وموجه لأصحاب 
الحتوق » وبشأن الاشهار على فعل قانونى أو ورود فعل قانونى أو 
مناتثشات مجلس ضا ٤ء‏ 
Un Procés verbal : F‏ 
Minute — Report — Record : E‏ 


> المحفئلة‎ 一 ۱۷١ 
( وسيلة مادية للحفظ € تتكون من ورقتين من الكرتون ( الورق المقوى‎ 
مبطنة من الداخل بقماش الشاش أو الورق الخفيف » ومجهزة بأربطة تسمح‎ 
بحفظ الوثائق بداخلها ثم تغلق بالاربطة » وقد تكون على شکل علبة من الورق‎ 
tM FUE وسعته‎ C باحکام‎ Les del يسمح‎ sithe المقوى السميك ولها‎ 


+ مكعب‎ pis 
Dossier — Le Carton — Le portefeuille : F 
Box — Carton — Portifolio—Document case | E 
Archive container — Archive box 


e مختصرات انظر الاختصارات‎ 一 


۷ س مخزن الأرنسيف : 
الاداره — التداول — الاحللد ع Less‏ عدا فى آسبانیا وايطاليا يقال أرشيف Lis‏ 
وف مصر يقال مخزن الارشیف على مخازن الحفظ وتطلق کلمة آرشیف على 
Un Depót d'archives : F‏ 
Archive repository . E‏ 


DX —‏ د 


: مخزن الحفظ‎ — ۸ 
e. الوثائق الارشيفية كودائع‎ List مكان‎ 
Diposit : F 
Repository — Depository : E 


مخزن فرعى : 

. الأرشيفى الرئيسى‎ 
Un depót Annéxe F 
Branch repository : E 


: ) مخزن ما قبل الحفظ النهائی ( مخزن وسيط‎ ٠ 

المكان الذی تصنف فيه مؤةنا ‏ »تکاملات Ade itt‏ والوئائق 
الارشيقية » GUS,‏ قبل قبولها Cats, LE‏ الادارات وقبل قبولها بصفة نهائية 
ف مكازن الأرشيف أو قبل lla!‏ .35 هذا المخزن تتم عمليات الفرز 
و تحفظ LA‏ الو ثائش لفتر ات din‏ ومحدده Lett i‏ لو انح كل أدارة 9 


Un Depót de prearchivage : P 


Record Centre g, — Intermediate repository : E 


وف أمر 
مکتوبات على dive‏ خطابات أو كارت بوستال € ومذكرات والاتصالات 
التليفونية € وأى شكل من أشكال التخاطب الکتوب ويتم ارسالها أو 


Correspondance : F 

Correspondence : E 
: المرسام الحرارى‎ VAT 

طريقة تصوير مباشرة لوثيقة أرشيفية عن طريق أشعة حرارية تحت 
الكمواء وبدون cl‏ معالجة ALLS‏ 

La Termographie : F 

Thermography E 


۳ — مرسوم 51 : 
vis Ls‏ العام هو عفد صادر من مکتب gall 525 gill‏ 5 وصحيم 
دبلوماتيقيا لوضع خاتم معدتی على شكل دائرة تسمى « بولا » ويستعمل 


ems Le ia 
رئاسة الجمهورية‎ em الاصطلاح لعقود رسمية صادرة دن آماکن ممائلة‎ 
+ أو الهیئات الدينية‎ 


Une Bulle : F 


Bull : E 


٠ مرسوم ملكية بابوى‎ = IAL 

بالعنی الدبلوماتی هو اما عقد بابوى رسمی يؤكد فى تفاصيلة مجموع 
ممتلکات هيئة دينية . أو وثيقة ( مرسوم ) جمهوری أو ملکی پسترد صلاحیات 
عقد مفقود ( مستخرج لرسوم سبق صدوره ) ٠‏ 


Un Panearte F 


Bil : E 
l المستخرج‎ 6 
+ من وثيقة‎ paie صورة حرفية لجزء أو‎ 
Un Extrait > E 
Extract : n 
: الستندات‎ (1A 


العقسود Asi M‏ التى تعطى Lisin‏ أو تؤكد قانونا ييرهن على تلك 
الحقوق + 


Les Titres Id 


Title deed : Ri 


e TE tan = 1AV 
أو فى درج ) لفافة ( تدون فيها احدی‎ alas مجموعة مكتوبات فى‎ 
4 ملخصسات‎ T | oi 4 الغالب‎ E SUAS الاغر اد تدوينا‎ aah المؤسساتث أو‎ 

کافة آلستند ات والحقوق [A‏ وتفاصيل حياتها >- 


Un Cartulaire | F 
Cartulary : 也 


س مستودعات الارشیف ۰ انظر مخزن الارشیف > 


— e 


= مسح‎ 一 ۸ 

س Ja‏ أو ملف ( لفافة ) يحتوى على الستندات أو التوقيعات العترف 
بها لدى السلطة الحاكمة ( القضائية ) خاصة بأرض مستأجرة من السيد 
الاقطاعی € تدون فيها السنند:ات والالتزامات الفروضة على المستأحر C‏ 
وأيضا Qa s‏ للمتلکات من الاراضی وغيرها وخاصة الهیئات اأدينية . 

Un Terrier F 

Survey E 


۹ — المسودة : 
رن السجل الیومی تفید یوما بيوم و هی معرضه دائما التصحيح 0 
Borouillard : F‏ 


Waste book : E 


۰ — المسودة الاولی : 
و هی التحرير الأول للمكتوب 6 ویحتمل A US 9 Anim en‏ ن AA 3i‏ عو > 


مسودات متوالیه | يدون 4 Lot‏ السوده المندئية تسسمى المسوده الأولى . 
Le Brouillon F‏ 


First draft : B 


۲۱ المسودة النهائية : 

التحرير النهائى — قبل الاصل مباشرة — للمكتوب الذى Ge‏ لارساله » 
أو يحتفظ يه صاحبه + وهذه المسودة piei‏ مسودة نهائية للوثيقة الاصل 
أى هى المكتوب الذى يحرر منه الأصل + 


لزيد من التفاصيل انظر المسودة قى Giry‏ 


La Minute : F 
Fair Copy : E 


e مصفرات فيلمية انظر الميكروفيلم‎ 一 


> dbi. — ۲ 
الخاصة‎ ee | و ومحاضر‎ ee یرد فيك‎ s 
SALA pane ایشا على السطلح اسم دل الداولة آو‎ 
Un Registre de délibération : 
Minute book s " 


ae) شت‎ 


: مصدفة حسب سريتها‎ da pu سس معلومات‎ Y 
Cii, غير رسمية‎ di na elas N Co 4 امن الخومی‎ TAS خاصة‎ 
+ الوشائق حسب مغدار سريتها‎ 


-一 F 
Classified Informations : E 


وتصنيف الوثائق الىنوعيات حسب Lol giao‏ ومقدار سريتها بتحدد فى: 
— سرى Top secret ALAN‏ 


Secret ی‎ Pm 


ل معلومات سيق التحفظ عليها قبل ۱٩۵۰۳۲‏ 
Ristricted (Prior 1953)‏ 
— معلومات متحفظ علیها Restricted data‏ 


5 العلوامات المضبطة اداریا ۰ ( مصطلح آمریکی € 

معلومات أو حتوق غير متصلة بالامن 6 ومصنفه ف وثائق وتحوى 
آحیانا توحیهات خاصة بالاستعمال الرسمی ابلحدد وذلك ail‏ ذبوعها أو 
خوفا من مسئولیه اذاعتها + 

= = F 


Administratively Controlled information : E; 


— المعنى iadol‏ انظر المقصود بالوثيقة 
140 معينات المعلومات : 


معینات مساعده للحصول t‏ معلومات 4 5 هی gal‏ ات و صرف منشوره 

أو غير منشور 8 آعدتها هيكة أو ش که أو ادارة أرشيفية لايجاد أو انشاء 
العوامل المساعدة الدليل سواء كان دليلا عاما أو Lali‏ بمستودع ( مخزن 
أرشيف ) أو موضوع معين ‏ أو À ia‏ بمحتويات أو بوثائق ‏ بطاقات 
فهرسة ‏ أو قوائم خاصة — قوائم رفوف ‏ ثوائم مخازن حفظ ‏ فهارس 
— تقويمات .. 

1 — : F 

Finding aids : E 


1944 — المقصود بالوثيقة : 

الشحص العنی بالتصرف القائونی » وهو الطرف الثائى أو الادارة 
الثانية فى Gil‏ التى dents‏ على تصرف قانونی ذو ارادتين ( البيسع 
والايجار ) » أو المستفيد فى الوثائق ألتى تشتمل على تصرف غانونی بارادة 
واحدة ( الوصية ‏ الهبة ‏ العتق ) » أو الموجهة اليه الوثيقة فى الاو امر 
والرسائل .. الخ .. وهو الشخص الذى کتبت الوثيقة من أجله ليحتفظ بها 


1 | + المنتفع‎ T4: للاحتجاج مهنا‎ 
La Déstinataire F ' 


— E 


۷ ب call‏ أو Aces gall‏ > 
شكل من أشكال الحفظ بالأرشيف 6 يحوى الملف ( الدوسبه ) مواد 
تتعلق بعمل SE"‏ أو daila‏ معينة أو شسخص أو معان أو مشروع أو أى شیء 
آخر 6 ویسمی آحیانا ملف الموضوع الواحد حيث يجب أن تدور محتوياته 

حول موضوع معين وتوضع الوثائق فى الملف طيقا لخطة dole‏ تلتصنیف . 
Dossier : F‏ 
Project file — case file : E‏ 


4 ملفات : 


القصود بها محمو AS‏ من اللفات أنتحتها dim‏ أو أدارة أو ديو أ نمعين . 


Dossiers : T 
Files | J 


144 — ملف أستمرارى ۰ انظر ملف القراءة 


— F 

Continuity file E‏ المصطلح أمريكى 
F‏ س 

Chronological E 


يحوى صور للوثائق مرتبة ترتیبا تاريخيا ( زمنيا ) ويعرف هذا الملف 
أحيانا eu‏ اللف التاريخى أو املف الیومی + وف Fais‏ بطلق عليه أسسسم 


عت لل عد 


كمراجع »> كما يحتفظ بها Babe‏ الشخص الذى قام باعدادها ( الموظف ( 
F‏ : — 


Reading file : E 


: اخلف المساعد‎ yey 
4 ی على نسح زائدة من الوثائق والأوراق ألخاصة أو المطبوعات‎ gists 

تحفظ لاستممالها كمراجع 6 ود أحيانا اللف Personal file LAN‏ 
F‏ 


Convenience file : E‏ الصطلح أمريكى 


: AM الف‎ 一 人 

شکل من أشكال الحفظ بدار الارشیف € يحتوى اما على وثائق ALAS‏ 
تم حفظها S‏ هذا اللف نهائيا 6 ولن يضاف الها أية وثيقة جديدة ¢ أىأصبح 
مغلشا على ما فيه من Bs‏ أو يحوى سلسلة من الوثائق محدد ما يضاف 
اليها من وثائق Leu‏ يعد + 

一 一 F 

Closed file : E 

call!‏ اليومى انظر ملف القراءة 

— F 
Day file ۱ E 


DG S AT lat ۲۰‏ 
مجموعة ملفات لعدة مكاتب أو هیئات و end dali‏ تتسم بالرکزیه كسى 
التكوين أو الاداء . وتقع ( تحفظ ) ق مكان و احد بادارة واحدة 6 وتودع ف 

الحفظ المركزى لهذه الادارة . 
-一 F‏ 
pal Central file : E‏ امریکی 
منضمة أرشيفية انظر وديعة آرشيفية 


0+ — مضع [الأكسدة : 
العملية التى بو اسطنها يرتفع PH‏ (تعنى Basti‏ المادة الرئيسية) 
فى أوراق الوثائق الى ۷و. كحد آدنی للمساعدة على حفظها وتستعمل هذه 
العملية de iia‏ شل أن تفسد الحرارة الوثائق وتحولها الى صفائححافة e‏ 
ar‏ ايحي طریفه ( يأرو ) ف التسطيح و ایشاف الأكسدة ٠.‏ 
Le Plan de la dés acidification F‏ 
Deacidification : E‏ 


— 0 ست 


أقصى تاريخ محدد لائحیا t‏ يسمح فيه بالاطلاع الحر على الوثائق 
الأرشيفية » 


La délaide de Consultabilité F 
Date limit | E 


تسمية تصف محتویات Sal,‏ معيئة موضوعيا + 
La Matiér : F‏ 


Subject E 


4 البزانية التفدیریه : 

dag,‏ حسابية تأخذ فى الاعتبار تقديرات الطلبات والمدفوعات + ای 
وثائق تقدير الدخل و المنصرف وهی سسابقة على الميزانية الفعلية أو المعززة» 
ولكل منهما سجل خاص بها. 

Un Budget F 

Estimate : E 


۹ س الدزانية الختامية : 
فيد jag.‏ لحساب الدائئين والدينيين » Lis‏ يمكن التعرف على ميزان 
العمليات الحسابية .* 


Un Bilan F 
Balance sheet : E 


— ميكروفيش انظر بطيقة 
play SAT — ۰‏ : 


لفة او شريط لفيلم مصور يحتوى على صور مصغرة للوثائق الارشبفية 


Le Microfilm : F 

Microfilm : E 

وتعرف الصور المصغرة باسم Microcopie‏ بالفرئسية و 
بالاتحليزية . microcopy‏ 


) ò — 7م‎ 


_ A4 — 


( حرف Cost‏ 
一 YY‏ الناسخ : 
الشخص الذى Ados: pots‏ تسح الو 42.4 و کتایتها ویسمی الکتب أو 


المقيد » coi‏ الشخص Gall‏ یقوم بتدوین الوثيقة بالثلم . 
Scripteur F‏ 


Writer : E 


۲ة س DR‏ 

نسح الكتاية sah‏ ددمة CS s y‏ وكتامة حديثة 4 ویسمی 3 da!‏ الوتائق 
« نش الوثائق » 6 (gi‏ أعادة کتایتها بحروف حديثة + 

Une Transcription F 

Transcription : E 


۰ بااتصو دز‎ qui -— VY 
ورق‎ Ris تحت‎ 8 pôle صور فوتوغرافیه لوثائق أرشيفية مأخوذة‎ 
حساس وتكون الصورة فى وضع طبيعى وليس مقلوبا » الفوتوسستات‎ 
مطبوعة‎ oo مجموعة‎ ( das السلبى آبیضص واسود يسمح بالحصول على‎ 

. مرة واحده ) أيجابية أبيض و اسود‎ 
Un photostat : F 
— Positive photostat — Negative Photostat : E 


: ل ادسج كردوئية‎ VIE 


mee‏ التى بحصل عليها 9 )44 الكردون 3 نفسس 9 AUS CS‏ المكتوب. 
Les Doubles‏ 


Carbon Copy : ۱ 


۵ — فقل ملكية Gi gl‏ : 
عملية تحويل أو نقل ملكية المحفوظات الى Lun‏ أو شخص ينتمى الى 
الهيئة او ud‏ التى تخصها هذه المحفوظات . 
ec‏ 
Alienation : :‏ 


à س تسسودج‎ NS 

وثیقه مطبوعة أو معده بشکل معين € به فراغات SA‏ بیانات اتأكيد 
gles‏ مات 4 أو لوصف مواد d iss‏ أو عناوین ۳۹ 

F'orm In 

Form : n 


Eq سے‎ 


( حرف الهماء) 


مکتوب ممهر GE)‏ موقع عليه ) یحتوی Jai‏ اداری للقب أو ممتلکات 
شخص بارادته دون اعتبارات ( أى مغابل ) مالية 6 وهذا المكتوب يأخذ 
هيئة aie‏ آحیانا به شروط خاصة Sas‏ ذلك التصرف ¢ واحیانا تحفظلات 
للوصول. Aall‏ أو Arial‏ 4 و مو وثيقة دبتوماتيقية 52 ی تصرفا gal‏ تیا 
بارادة الواهب oll‏ احده ,+ 

Acte de donation T 


Deed of gift E 


} شا الواو |( 


عبارة عن الوثائق ب شکالها التنوعة ( وثيقة مفردة ‏ سجل — دوسیه 
— وحدة آرشسيفية ) Gilly é‏ يراد با — بمقتضی طبيعتها ‏ أن تکون 
محفوظة بحيث تکون Maa‏ پستدل به فى اعمال الادارة التی أصدرتها أو أن 
تکون مصدرا للمعلومات للادارة أو للموظف الذی تسلمها أو قام بترتیبها + 
و هی الوثائق التی ستحفظ حفظا نهائیا لتستعمل قى البحث التاریخی * 

لزید من التعریف انظر للمولفة « الارشیف ماهیته وما به من مصادر » 

Les Documents d'archives : p 

Archives — Archival document : E 
:区 4 eal السمعية و‎ Asa jai ب الونائق‎ ۹ 

وهی الوثائق المحفوظة فى الارشیف فى شکل مرئى أو سمعى » بصرف 
bill‏ عن شکلها وما يتعلق بها من وثائق أخرى 6 وقد دخلت هذه الانواع 
( الاغلام Gel sit.‏ — الاسطوانات ‏ التسجيلات ) مجال الارشيف الحديث > 
وهی تسجیل بالصوت والصورة le‏ اسطوابات آو 'اقنوطة ممغنطة € gl‏ 


Les Archives audiovisiual 


Audiovisual archives : E 
Audiovisual records ‘gl 
: ب الوقائق الددوانية‎ ۷۲+ 
AG oll الوتائق الصادرة عن ديو أن معين أو أدارة ما 4 ولها طايع‎ 
متبع فى اخراجها القواعد‎ Shs التی تخرج من تلك الادار ه أو ذلك الدیوان‎ 
المرعية بشآن اصدار الوثائق من هذا الدیوان وتتميز بممیزات خارجية معینه‎ 

+ GIA! تميزها عن غيرها والصادرة من دواوپن‎ 
Actes de chancellerie : 1 
Chancellery actes : E 


۱ الوثائق الجاریه : 

تسمی احیانا الوثائق النشطة € وهی الوثاتق اللازمة والتى یحتاج 
eae Gal‏ عمل ادا با 6 وبالفسالن يكب إن حفط ف یغاب الاذار : 
ها > أو اق الحفظ il‏ لهذ الاذارة + كلك هى dell OY ail,‏ 
أو القيد ما زال يجرى فيها » وما زالت لازمة فى العمل اليومى للادارة © 


— «M 一 


ومدى جریان الوثائق أو استعمالها اليومى يخضع Babe‏ لاستعمالات الاداره 
VOU‏ “لبك الوثائق € وعدد مرات طلب تلك الوثائق فى الاستعمال الهومى . 
Archives vivantes‏ 
Current archives — Current records : :‏ 


وف الاستعمال الكندى يقال Active records‏ 


: جفرافیه‎ gilig — YYY 
وثائق مفردة وسجلات تحوى معلومات تصور أو تصف ( بمعنى مكتوية‎ 
أو مصورة ) أجزاء من مسطحات مثل الخرائط وكل ما يتصل بها ( الكرة‎ 
اللوحات الطبوغرافية والخرائط البيائية وأية نمادج أو صور‎ o الأرضية‎ 

للايريال الهوائى ) » وكل ما يتعلق بتلك الموضوعات . 
Archives Cartrographie :‏ 
Cartrographic archieves Cartrographic : :‏ 
records‏ 


+؟؟ ‏ الوثائق الخاصة : 


الوكائق التى le aa‏ آشخاص فرادى أو جماعات بصفتهم الشخصية 
وليست بصفتهم العامة أو الوظيفة » كذلك فان الوثائق الخاصة تحوى 
القصرغات القانونية الخاصة € أى تخضع للقانون الخاص کالعاملات بين 
الاغر اد » حتى لو عانت تلك الوثائق مراعى فيها كل شروط الاثبات و الصحه 
المطلوية فهى تسمی وثائق خاصة .. وهی وثائق تلزم اصحابها نو bY!‏ اف 
Pd Los Aus ||‏ دن تصرفات à‏ مخال القائون walai‏ .* 

Actes privés : F 

Private actes : E 


8 da jlalf تسده‎ GA — ۲ > 


الوثائق التى ترجع الیها الادارة التی أنشأتها ولكن ليس يشكل ius‏ 
دمعنى أن الحاجة اليها يوميا لم تعد دائية » فهى غالبا ما تجمع فى آرشیف 
وسيط أو آرشیف المصلحة الكبرى ( الام ) لاستعمالها فترة من الزمن تحول 
بعدها الى الارشيف التاریحی * 

Archives Intermédiaires F 
Semicurrent Records i E 


mm ۵‏ الوثائق ا 
العام ٠‏ 
مم 


— Vs, — 


وبالمعنى الوثائقى : هى مکتوبات بطريقة وشکل محدد ومعين وصدرت 
من n A. Lo All‏ تلسخصية معينة من الساطة العامة مصقتها الأوظيفية 
العامة . 

Actes publies : F 

Public documents : E 


۷ س الونائق E‏ الحاردة 1 | 

الوثائق التی لم يعد العمل الیومی ف dale‏ اليها ف استعمالات الاد ار Co‏ 
وهی التى يمكن Le lie!‏ وثائق ميتة » تاريخية يمكن تحويلها الى دار الوثائق 
للاستفاد 6 منها کمصدر تاریخی 6 أو التخلاص منها نهائیا باحدی طرق‌الاعدام 
فيما فعد ۰ 

Archives Historique — Archives : F 

Archives — Non current records : I5 


۷ — الوثائق غي الديوائية : 


الوثائق التى لم jaj‏ عن دو آوین معینه ولیس لها cdi gae‏ الدواوين» 
Y T4‏ پر اعی فى lool‏ ها القواعد المرعية ف QU‏ اصدار Ol‏ 3 ف gall‏ اوین 
المختلفة . 

Actes de non chancellerie : F 

Non chancellery actes : E 


: وتيقة‎ 一 YYA 

:425 عام هى مكتوب يحوى معلومة » يصرف النظر عن طريقة أو 
خصائص التسجيل والقيد + والوثيقة القانونية ( الدبلوماتيقية ) هى مکتوب 
المتصرفين ۰ Lad pm‏ عقد موثق س و استدعاء مثول آو حضصور ۰ 

Document — Acte écrite : pP 

Document — Act : Ri 


: ) وثيقة ( خطاب‎ — YYÀ 

مكتوب بعرض الاخطار بشیء ما » سواء لجهة معينة أو شامل لكل من 
سيعلم به + وتأخذ هذه الوثيقة شكل خطاب + ومن أمثلتها الوثائق الدونة 
بالسجلات القضائية العثمانية والتى تشستمل على أوامر من رئيس i. usd‏ 
الفضائية الى نوابه وکتابه یعلمهم فیها jets‏ قضائى gh‏ تنظیمی معین . 

Une Lettre ۳ F 

Letter : E 


— A 


diña — ۰‏ ( خطاب Belga‏ € : 
عقد صادر من مكتب توثيق على شكل خطاب رسمى للاعلام والافادة 
والتعریف بارادة أو قرار السلطة التى يتبعها مكتب التوثيق . 
Une Lettre patente f ID‏ 
Letters patent E‏ 


: وذيقة متضمنة‎ 一 VV 
») وثيقة تتضمن وثيقة أخرى مثل ( التصديق على صورة طيق الاصل‎ 
jal المصطلح دن‎ plc. قانونی صادر دن كيل 5 ود‎ cà eai, أو لتأكيد‎ 
دن الوثائق‎ g siil | وغد انتشر هد‎ + Videre ( اللاتينى » دز ی‎ 
النسخ ) فى العصر الوسيط > وعبارة عن وثيقة تصدرها هيئة ما أو شخص‎ ( 
( لشخص ) املك‎ A آخر ی وتذكر الهدئة أو‎ d a تشتمل علی نص و‎ A مسئول و‎ 


Vidimus : F 

Inspeximus : E 
: مفردة‎ úg — ۲ 

۰ اصقر وثيقة أرشيفية لا تقبل التجزئة 6 ويمكن أن تتسکون « حسب 
الصطلحات الفرنسية والانجليزية والابطالية € من ورقة أو bae‏ ورتات > 
ويمكن أن تكون على هيئة دفتر أو die Lag 9000107 alea‏ 
بالنسبه للوشائق العربية C‏ فهى اما ورقة أو عدة أوراق أو مجلد لا يقبلالتجزئة 
لاحتوائه على تصرف واحد » أو لفافة EST LS"‏ أو الرق المخيط » أو مطوية 
عدة طيات . 


Un Piece Od 
Piece : E 


* الوحدات الارشيفية المنكاملة العامة‎ 一 YY 


وحدات أرئسيفية di sine‏ عادة بعبارة ) متكاملة dole‏ ل ... ) وتنشماً 
تلك الوحدات لادارات تتئفيذية وعدد من الادارات المستقلة كاستعمال عملی 
لغهوم المتكاملة الارشيفية » وهذه الوحدات تحتوى على وثائق رئيس الادارة ٠‏ 
أو القسم أو الهيئة ووثائق الوحدات الاخرى المتعلقة بأمور QR.‏ خزانة الدولة 
وشتون الافر اد . 


— F 
Collective records group — General record group  : E 


— VY 一 


95 — الوحدة 4d‏ : 
عبارة عن وحدة مادية للمحفوظات بالارشيف € وتمثل على الرفوف 
کمجلدات أو أضابير أو لفافات .. وتسمى ( المادة ) أيضا باعتبارها شکلا 

5 M E ماديا‎ 

Article 

Unit : E 


۲۵ — الوحدة الارسيضة ANS‏ : 
مجموعة وثائق ) مختلفة الاشكال > وثيقة € سجل » دوسيه ۰. الخ ( 
تم انشاؤها ونمت نموا طبيعيا نتيجة لنشاط ومعامالات شخص معنوى (اداره 
هيئكة ‏ دیوان ) أو مادی + وهو اصطلاح استعمل وشارع ف آوربا Jad‏ 
عن كم ام فى الوثائق ذات الطايع الخاص بهيئة أو مؤسسة معینةه .. 
Fonds d'archives‏ 
Fonds — Archives group — Record group : E‏ 


لزید من التعريف : انظر للمؤلفة « الارشيف ماهيته :. » 


> وديعة آرنسيفية‎ — YN 

وثائق وحدات أرشيفية متكاملة dail‏ من نتساط ادارآت معاصرة 
VPE TM‏ البعضص وتتبع مصلحة وآحدة ومحفوظة dis phe‏ اعدادها المادية 
الأولية فى المصلحة دون تحويل أو das‏ لعناوينها € ويطلق آحیانا على 
الوديعة اسم ( مخزن اولی ) ويقال D‏ منضمة € انا محموعة متکاملات 
أرشيفية منضمة لتکون نشاط الاداررات المختلفة آلتی t lg dato, au‏ 

Depôt d’archives F 

Deposit : E 


۷ الوصق : 

عملية بناء واعداد لضوابط تصف المحتويات الأرشيفية من خلال alae!‏ 
أدوات للبحث تساعد على ذلك . 

Déscription F 

Discription E 


Ati gl! — ۸‏ أو الحماية بالاصلاح والترميم : 
ا oea‏ الماع ie‏ 


La Restoration F 
Restoration — Repair | E 


مصادر القامو نس 


ND =‏ حت 


: أولا : المصادر الأوربية‎ 
1. Elsevier's Lexicon of Archives terminology, French — En- 
glish — German — Spanish — Italian — Dutch. Compiled 


by Committee of the International Council on archives. 
Amsterdam, Hilseivier Pub. Comp. 1964. 


2. Evans Frank B. & ‘others 
A basic Glossary for archivists; Manuscripts, Curators 
and record managers. N.Y., Society of American Archivists, 
1974. 


3. Giry, A Manuel de Diplomatique, 2 vols. Paris 1925. 


^ archives. Oxford, Pergamon 


istration. London, Percy- 


; et les archives, 2éme ed. 
ion, 1968. 


and English Dictionary 
orge G. Harrap & Comp., 


Manuel d'archivistique. Paris, S.E. V.P. E.N., 1970. 
9 Muller, Feith & Frum 


Manual for the arrangement and deseription of archi- 
ves. N.Y., H.W. Wilson Comp., 1968. 


10. Shellenberg, TR. 


Modern archives. Chicago, The university of Chicagu 
Press, 197]. 


NT 
a Aas yall المصلادر‎ ; Lasts 


) حسن على حسن حلوة ) دكنور‎ 一 ١ 
YY alali كلية الآداب  جامعة القاهرة‎ ilan الدبلوماتيقا . مقال‎ 
.. 1915 ديسمبر .1430 ) القاهرة‎  ويام(‎ ۲ ٤ ١ ج‎ 


» حسن على حسن حلوة } دكتور‎ — Y 
. AAYE الارشيفيستيقا . القاهرة € دار الثقافة للطباعة والنشر‎ 


Y‏ نت جروان االسابق 
مجمع اللغات » قاموس عربی ‏ فرنسى ‏ انجليزى ( انجلیزی 一‏ 
فرنسی س عريى ) 6 ( فرنسی ‏ انجلیزی س عربى ) بپروت © 
جروان السابق » ۱۹۰۷۱ 


> س سلوی علی میلاد ( دکتوره ( 
الارشیف »> ماهيته و ادارته ۰ القاهرة » دار الثقافة للطباعة و النشر 6 
^e ۱۹۷٦‏ 


« ۸۲۱ ت‎ uis القلفشندی ( شهاب الددن ابو العباس أحمد بن‎ 一 o 
. VAT ۰ المصرية‎ 


1 — محمد حسين 
الوثائق التاريخية . القاهرة 6 مطبعة جامعة القاهرة » )۱۹۵ . 


۷ — منم البعلیکی 
الورد .. قاموس انجلیزی 一‏ عربى e‏ بیروت » دار العلم للملایین 
۷ + 


CaL LL St 


YA -一‏ سه 


Title deed 186 

Top secret 193 

Transcription 212 

Tranfer 30 

Transparency 113 
س‎ U 一 一 

Unit 234 

Upright. . 140 

— | — 

Valuation: list 91 

Volume. 171 
— ۹ — 

与 7 

189 

Weeding 134. 

Witness" | 112 

Writer - 174,211 
نندت‎ EN 
Xerography 52 


AS de. se 


193 
151,163 
103 


128 
151 
24 
138 
193 
81 
224. 
135 
135 
148 
86 
18 
114 
113 
4 
21 
103 
64 
39 
207 
141 
169 
188 


66,151 
67 
160 
90 
182 


一 人 。 一 . 


Ristricted «prior 1953» 
Roll 
Rules 


Sampling 

Schedule 

Search 

Search room 

Secret 

Sectional guide 
Semicurrent records 
Series 

Shelf 

Shelf list 

Shelves 

Shredding 

Skippet 

Slide 

Stamping 

State of preservation 
Statutes rolls 

Stock tahing 
Student ticket 
Subject 

Summery list 
Subject classification 
Survey 


Table 

Table of Concordance 
Taking over 

Terrier 
Thermography 


ا 


Positive photostat 213 
Private actes 223 
Public documents 220 
Publie notice 1 
حت ت‎ 
Quire 88 
تك‎ PR 
Pack 87 
Reading file 201 
Record 175 
Record Centre 180 
Record Copy 13 
Record group 239 
Reinstatement 6 
Register 88 
Register of decisions 100 
Register of decrees 101 
Register of freemen 109 
Register of privileges 26 
Regulation 28 
Rental 107 
Rent-roll 89 
Repair 141 
Repertory 141 
Replevin 35 
Report 157.175 
Repository 178 
Restoration 6,238 
Restoration of original order 168 
Return to store 6 
Right of access 72 
Ristricted data 193 


tes) 


120,213 
213 
105 
221 
226 
42 


117 
21 
103 
21 
13 


197. 
38 


E T فحت‎ 


— N لس‎ 


Negative 

Negative photosrat 
Nominal 

Non chancellery actes 
Non current records 
Notes 


Office Copy 
Order 
Orders 
Ordinance 
Original 


Passengers list 

Petition 

Photographie copy 

Fhotostat 

Physieal Condition 

Piece 

Plea-roll 

Port folio 

Preservation 

Principle of provenance 
Principle of respect of archival structure 
Principle of respect des Fonds 
Processing 

Proclamation 

Production 

Production ticket 

Project file 

Protocol 


136,162 
161 
231 
180 
141 


106 


4 
158 
108 
229 
132 
230 
155 

141,151,162 

152 
110 


41 
123,210 
41 
210 
25 
68 
12,43,157,175 
192 
157 


— AY — 


Index 


Informational value 


Inspeximus 


Intermediate repository 


Inventory 


Journal 


Lamination 
Landbook 
Ledger 

Letter 

Letter close 
Letter patent 
Linear feet 

List 

List of accession 
Logbook 


Microcard 
Microcopy 
Microfiche 
Microfilm 
Microfilm Camera 
Microfilm reader 
Minute 

Minute book 
Minuts 


一 At 一 


Estimate 208 
Estray 30 
Evaluation 54. 
Eividential value 161 
Exposure 21 
Extract | 158 
dec d — 
Facsimile 36—-121 
Fair copy 191 
Field book 90 
Figured copy 116 
Wile &2 
File cover 72 
Files 198 
Files administration 5 
Finding aids 195 
First draft 190 
Flattening |. 183 
F'older 129 
Foliation 41 
Fonds 235 
Form 216 
Forms management 61 
Fumigation 53 
— G — 
General record group 233 : 
Gift 20 
Guide 19,80 
— H — 
Hand list 141. 


Hearth tax assessment 2 


206 


99 


203 


23,205 
51 

217 
18,237 

146 

141 
45,236 

178 
18 
19,147 
24 

106 


62 
32 
53 
143 
68 
81 
142,147 
228 
176 
174 
40 
58 


18 
14 
14 


14,56 


Date limit 

Day book 

Day file 
Deacidification 
Declassification 

Deed of gift 
Deseription 
Descriptive inventory 
Descriptive list 
Deposit 

Depository 
Descruction 
Destruction schedule 
Developing machine 
Diary 

Diplome 

Directive management 
Disacidification 
Disinfection 
Disposal list 

. Disposal schedule 
Disposition 
Disposition schedule 
Document 

Document case 
Drafter 

Dummy 

Dusting 


Elimination 

Engrossed copy 

Engrossment 
Enlargement 


141 
119—-204 


90 
119 


220 
48 
121 
150 
200 
11 
111 
o1 
18 
193 


77 
203 
67 
172 


173,233 
96 
153 
193 
199 
202 
115 
181 
60 
46 
65 
156 
39 


9,221 

9,221 
45 
159 


nos ا‎ 


Catalogue 
Central file 
Certification 
Certified Copy 


Chancellery actes 
Charge out 

Charter 

Check list 
Chronological file 
Citation 

Class 

Classification 
Classification scheme 
Classified Information 


Class. shell box 
Closed file 
Coincidence table 
Collection 


Collective record group 
Commonplace book 
Comperhensive record plan 
Confidential 

Continuity file 

Convenience file 

Copy 

Correspondence 
Correspondence management 
Cotation 

Court-roll 

Cubic feet 

Cupboard 

Current archives 

Current records 

Custody 

Custumal 


10 
59 
91 
91 
219 
219 
126 
84 
50 
63 


209 
33 
29 

184. 
44. 
26 

176 

179 

125 
73,183 
16 


TO 
144—145 
214 
176 
222 
222 
187 

97 
197 


— AY — 


Archivist 
Arrangement 
Assessment 
Assize-roll 
Audio-visual archives 
Audio-visual records 
Authentic document 
Authentication 
Authentique 
Authograph 


Balance sheet 
Barrow process 
Bequest 

Bill 

Binding 

Book of lien 
Box 

Branch repository 
Breif 

Bull 

Bundle 


Cadastral plan 
Calendar 

Carbon Copy 

Carton 

Cartrographic archives 
Carrographic record 
Cartulary 

Cash book 

Case file 


137 
15,20 
154 
104. 
154 
95 
15 
31 
20 
228 
118 
221 
165 
161 
194 
350—215 
141 
28 
54 
8 
59 
218 
5 
55 
164 
54 
176 
176 
235 
177 
8-218-226 
4 


一 人 人 一 
Index of English terms 
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Abbreviations 
Accessibility 

Accession 

Accession list 
Accession register 
Accession schedule 
Account roll 

Accretion 
Acknowledgment of receipt 
Acquisition 

Act 

Action copy 

Active records 
Administrative principle 
Administrative value 
Administratively controlled information 
Alienation 

Analytical list 
Anciennement ordonnance 
Apparisal 

Archival agency 
Archival arrangement 
Archival documents 
Archival Institution 
Archival Intergrity 
Archival principles 
Archival value 

Archive box 

Archive container 
Archive group 

Archive repository 
Archives 

Archives administration 


06 
67 
143 
112 
188 
132 
186 
212 
87 
54,134 


30 
231 
19 
171 


— M — 


Table 

Tabie concordance 
Tableau d'elimination 
Temain 

Terrier 
'lhermogrenrhie 
Titres 

Transcription 

Travée 

Triage 


Versement 
Vidimus 
Visa. 
Volume 


Xerographie 


حم — 


Re 
Rayon 85 
Rayonnage 86 
Eecherche 34 
Recolement 64 
Rédacteur 174 
Regeste 144—145 
Registre 88—111 
Registre d'arrétés 101 
Registre d'assises ou de plaids 22 
Registre de bourgeoisie 109 
Registre de décisions 100 
Registre de deliberation 192 
Registre d'entrée 104 
Registre d'infeodation 93 
Registre de recensement 89 
Registre des mutations 94 
Registre echevinal 102 
Rénntégration 6 
Reliuere 44 
Rentier 98 
Repertoire 102 
Reperatoire numerique 141 
Requéte 22 
Resolution 157 
Restoration 238 
Rôle 65—163 
Rouleau 163 

nos‏ ا 
Salle de lecture 138‏ 
Scripteur 211‏ 
Serie 111‏ 
Subdivision sous serie 135‏ 


Supplique 23 


42 
12 


28 
13 


47 
184 
169 

22 
213 
232 


78 
205 
TO 
120 
176 
164 
167 
165 
55,170 


168 
170 
166 

21 
160 
175 

38 
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— N سيم‎ 


Notes 
Notice 


Ordonnance 
Original 


Pagination 

Pancarte 

Pertinenzaprinzip 

Pétition 

Photostat 

Piece 

Placard 

Plan de classement 

Plan de la désacification 

Plan parcellaire 

Plaque 

Portefeuille 

Principes d'archives 

Principe de la compétence administration 

Principe de l'organization administration 

Principe de provenance 

Principe de reconstitution de la 
structure initial 

Principe du respect des Fonds 

Principe respect de Ja structure Interne 

Prise de vue 

Prise en charge 

Procés verbal 

Protocole 


49 
114 
29 
220 
132 
230 
16 
152 
149 
109 
97 
26 
96 
103 
99 


57 
2t 
60 
207 
90 
105 
33 
41 
123 
41 
210 
191 
37 
140 


Lamination 

Layette 

Legs 

Lettre 

Lettre close 

Lettre patente 

Liasse 

Liste de nouvelle Acquistions 
Livre de bord 

Livre de bourgeoisie 

Livre de casse 

Livre des priviléges 

Livre de raison 

Livre des status 

Livre des ventes et le livre de chats 


Mandat 
Mandement 
Management des correspondances 
Matier 

Matrice cadastrale 
Matricule 
Methode «Barrow» 
Microcarte 
Microcopie 

Micro fiche 
Microfilm 

Minute 

Missive 

Montant 


—À شد‎ 


Eistampillage 14. 
Etat general .80 
Etat matérial de conservation 71 
Etat sommaire 81 
Expédition 14 
Extrait 185 
TM es 
Fac-simile 36,121 
Fiche de déplacement 40 
Foliotage 47 
Fonds d'archives 235 
Form 216 
. G. 
Grande Livre 108 
Guide 19 
ao De 
Index 136 
Inventaire 141 
Inventaire analytique 141 
Inventaire description 146 
Inventaire d'elimination 147 
Inventaire sommaire 144. 
Inventaire topographique 148 
nd umm 
Journal 106 


Journal de bord 110 


12 
115 
119 
116 
117 
122 
181 

46 
159 


206 
2 
45 
179 
171,236 
180 
58 
32 
237 
53 
196 
113 
158 
178 
228 
218 
29 
82-176-197 
198 
214 


128 
18 
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Consultabilité 

Copie 

Copie authentique 
Copie figurée 

Copie informe 

Copie photographique 
Correspondance 
Cotation 

Coutumier 


Délai de consultabilité 
Dénombrement 

Depot 

Depot Annéxe 

Depot d'archives 
Depét de préarchivage 
Dépoussierage 
Désacidification 
Description 
Désinfection 
Détinataire 
Diopositive 

Diplóme 

Diposit 

Document 

Documentes d'archives 
Don 

Dossier 

Dossiers 

Doubles 


Eichantillonnage 
Elimination 


T — 


Auteur de l'acte juridique 130 
Authentique 50—84 
Autographe 63 
uu d ست‎ 
Barrow (Methode) 33 
Bilan 209 
Bordereau 151 
Bordereau d'elimination 142 
Bordereau d'ordonnance 68 
Bordereau de versement 154 
Borouillard 189 
Bref 125 
Brouillon 190 
Budget 208 
Bulle 73,183 
Bulltin de demande 39 
کک 0 حمس‎ 

Cadastre 91 
Cahier 58 
Carton 176 
Cartulaire 187 
Catalogue 141 
Censier 107 
Charte 127 
Chemise 129 
Citation 11 
Classement 51 
Classement par matiéres 169 
Classeur 70 
Collection 172 
Comminication 17 
Compte 95 


Consérvation 124 


137 
15 
31 


126 
217 
228 
220 
227 
223 
225 


56 
215 
133 

43 

24 

69 

2b 


8,226 
219 
222 
226 
224 

9,221 
10 
83 : 
59 
234 
131 
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Index des terms francais 


— fan 


Abbréviations 
Accessibilité 

Accession 

Accusé de réception 
Acquisition 

Acte authentique 

Acte de donation 

Acte écrite 

Acte de chancellerie 
Acte de non chancellerie 
Actes privés 

Actes publies 
Administration des archives 
Agrandissèment 
Alienation 

A planissement 

Apostille 

Appareil de developpement 
Appareil de lecture 
Appareil de prise de vue pour microfilm 
Archivage 

Archives 

Archives audiovisiual 
Archives cartrographie 
Archives historique 
Archives intermédiaires 
Archives vivantes 
Archiviste 

Armoire 

Arrangement 

Article 

Auteur de l'acte écrit 
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